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Apos ingresso do usuario e senha, abrira a tela@bzontendo seus dados registrados
no Crea-RS e 0s varios servicos disponiveis. ClioqméART WEB”.

Ingressamos na pagina da ART Web. Aparecerdo maa®lARTs ja feitas pelo
profissional contendo o niumero da ART, a data dedrda obra/servigco, 0 nome do
proprietario e o endereco da obra/servico, a taxaART e a sua situacdo para
acompanhamento.
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A coluna “Situacdo ART” contém muitas informacoegportantes. As ARTS que estao
na situacao “Rascunho” ndo possuem coédigo de barmslem ser editadas. As que
estdo como “Digitada,...” ndo podem ser editadaggp podem ser duplicadas atraves
do comando “Copiar’ e, quando estiverem na situdaigitada, Paga, Entregue,
Necessita Baixa” poderdo ser baixadas automatid@mpelo comando “Baixar”
quando do término de execucdo. As ARTs baixadascpoclusdo desaparecerdo da
tela, assim como aquelas que ndo necessitam da tpa@ndo entregues ao Crea, apos
andlise e digitacdo no sistema de informatica.

A situacao “Digitada, Paga, Nao Entregue,...” Sigaique uma via com as assinaturas
originais do profissional e contratante ainda rdd@htregue ao Crea-RS para acervo.

Vamos fazer uma ART passo a passo:
Inicialmente é necessario cadastrar o Contratanteboh/servico.

Cligue em “Contratante”

Aparecerdo os contratantes que o profissional poasgiastrados.
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Cliqgue em “Incluir’ no caso de inclusdo de um ne@emtratante ou sobre o contratante
ja existente no caso de atualizacdo cadastral.UPaadocalizacdo rapida do contratante

digite seu nome em “Contratante” e clique em “Pisqgl ou no link da primeira letra
do seu nome.

E necessario informar, no minimo, o nome do Caanttate a Cidade. Apds inclusio
dos dados, cliqgue em “Confirme”.

O link dos correios serve para consultar o CERolBa “Consulta de CEP —

Localidade / Logradouro” e informe o endereco dotiadante para obter o CEP
diretamente no site dos correios.

No caso de conhecer o CEP do Contratante, inclma-oampo “CEP” e clique em

“Busca Localidade/Logradouro”. O logradouro e o imipio serdo automaticamente
preenchidos.

Apos inclusdo do Contratante, clique em “Fechar”.

Com o Contratante ja cadastrado, podemos inicpgeenchimento da ART. Clique em
“‘Nova ART".
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O programa perguntara se o Contratante ja estatcada. Caso positivo, clique em
HOK”.

Abrird a seguinte tela:
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A ART Web possui cinco topicos: Profissional, ARContratante, Obra/Servico e
Atividades. Vejamos cada uma em detalhe.

Topico Profissional:

- Carteira/Nome: Aparecerdo o n° da carteira do Grea nome completo do
profissional,

- RNP: N° de registro nacional do profissional (s@arapera preenchido se o
profissional ja fez o seu recadastramento);

- Empresa executante da Obra/Servico da qual o Bimfa € RT perante o Crea-RS:
No caso do profissional estar anotado como respehsgcnico (RT) por empresas
no Crea-RS, estas estardo disponiveis para seleeaoprofissional fizer uma ART
como autdbnomo, deveré selecionar “Nenhuma Empresa”.

Topico ART:

1) Convénio:é utilizado somente quando existe convénio firmexive o Crea-RS e
um 6rgédo publico para fins de recolhimento de AR$pecificas. Caso contrario
deixar “N&@o & convénio”.

[ 1]

Clicando sobre o icone “?” abre uma caixa de d@lmom a descricdo do campo.
2) Tipo: define a natureza da ART.

2.1) Cargo e Funcadguando o profissional for contratado para ocujparcargo
(ou funcéo) técnico, seja por nomeacao, ocupacamoato de trabalho,
tanto em entidade publica quanto privada.

2.2) Multipla Mensalpara servicos repetitivos previstos na Resolu€asii/08
do Confea dentro de um més. Deve ser informadoanagpo “Valor do
Contrato” na ART o somatorio dos contratos indiaidu No “resumo do
contrato - verso da ART”, o profissional deve r@aar as obras ou
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servigos contratados com 0s respectivos contrataatelerecos das obras
ou servigos e o valor do contrato individual.

2.3) Receituario Agrondmicaescolher a quantidade de blocos (de 1 a 4) que
significa 25, 50, 75 ou 100 receitas agrondmicafavastal.

2.4) Inspecédo Veiculaescolher a quantidade de blocos (de 1 a 4) gqufisa
25, 50, 75 ou 100 vistorias automotivas.

2.5) Crédito Ruralespecifico para os servi¢cos de assisténcia tépaieafins de
crédito rural.

2.6) Obra/Servigopara todos os demais servigos técnicos.

3) Participacéo Técnicaefine o tipo de participacéo do profissional heacmou servico.

3.1) Individual quando o profissional estiver se responsabiliaand
individualmente pela obra ou servico, ou para tegi® ART principal de
um contrato que engloba outro(s) profissional(is).

3.2) Co-responsavelguando o profissional estiver se responsabilizaado
conjunto com outro(s) profissional(is) pela mesnigidade técnicana
obra ou servico. Ex. Eleger uma ART com participad&cnica
“individual” e a(s) outra(s) com participacdo téai“co-responsavel”,
indicando o nimero da primeira ART no campo “ARhalilo”.

3.3) Equipe quando o profissional estiver se responsabiliaapdr uma
atividade técnica especifica dentro de um mesmdratone quando 0s
profissionais desta equipe técnica forem RTs_dammaesmpresaEx.
Eleger uma ART com participacdo técnica “individweah(s) outra(s) com
participacdo técnica “equipe”, indicando o numeeopmlimeira ART no
campo “ART Vinculo”.

Atencdo: A ART gque se esté vinculando ja deve esgistrada no Crea-RS.

Exemplos de participacdo técnica:
a) Um servico de topografia envolvendo a participadé@iadois profissionais.
ART1 participacdo técnica: individual.
atividade técnica: levantamento.
atividade especifica: topografia.
ART2 participagdo técnica: co-responsavel e n° da ART1
atividade técnica: levantamento.
atividade especifica: topografia.
b) Um EIA-RIMA envolvendo a participacdo de trés pssifbnais da mesma empresa.
ART1 participacdo técnica: individual.
atividade técnica: estudo.
atividade especifica: meio ambiente — &reas sik®st
ART2 participagdo técnica: equipe e n° da ARTL.

atividade técnica: estudo.
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atividade especifica: meio ambiente — diagnostaemdio fisico.
ART3 participacdo técnica: equipe e n° da ART1.
atividade técnica: estudo.
atividade especifica: meio ambiente — medidas attigas e compensatérias.

c) Um EIA-RIMA envolvendo a participagdo de trés pseifonais, sendo 2 da mesma
empresa e um contratado especialmente para emitiawdo geoldgico.

ART1 participacdo técnica: individual.

atividade técnica: estudo.

atividade especifica: meio ambiente — impactos antis.
ART2 participacdo técnica: equipe e n° da ART1.

atividade técnica: estudo.

atividade especifica: meio ambiente — diagnostacmdio biotico.
ART3 participacao técnica: individual.

atividade técnica: laudo técnico.

atividade especifica: laudo geolégico.

4) Motivo: especifica uma qualidade para a ART.

4.1) Complementar utilizada para complementar dados de uma ART ja
registrada. O profissional deve informar no campBT Vinculo” o n° da
ART que esta sendo complementada.

4.2) Complementar Aditivoutilizada para registrar termos aditivos de queiq
espécie vinculada a ART principal do contrato. @fipsional deve
informar no campo “ART Vinculo” o n° da ART prinaipdo contrato.

4.3) Regularizacdo Espontaneaitilizada quando o profissional est4,
espontaneamente, regularizando uma obra.

4.4) Reqularizacdo por Notificacaaitilizada quando o profisisonal esta
regularizando uma obra notificada pela fiscalizagéddcCrea-RS. Informar
0 n° da notificacdo e a matricula do Agente Figoallavrou a notificacao.

4.5) Regqularizacdo por Autuacdaitilizada quando o profisisonal esta
regularizando uma obra autuada pela fiscalizacaGrda-RS. Informar o
n° da autuacdo e a matricula do Agente Fiscal dav@u.

4.6) Substituicdo de ARutilizada para substituir uma ART que contém eleo
preenchimento. O profissional deve informar no catdRT Vinculo” o
n° da ART que esta sendo substituida.

4.7) Substituicdo de Profissionaltilizada quando um profisisonal desliga-se de
uma obra ou servico e outro assume a continuidademdsma. O
profissional deve informar no campo “ART Vinculo”® da ART do
profissional substituido.

4.8) Obra propria:utilizada no caso de edificacdo residencial pedpio
profissional. Os campos Contratante e Proprietadievem estar
preenchidos com o nome do profissional.

4.9) Normal:para todos os demais casos.
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5) Caracteristicaé essencial para o célculo da taxa da ART (&itomaticamente pelo
programa). E baseado nas tabelas do Confea respohgiela definicio da taxa da
ART. Nunca este campo pode ficar “Indeterminado’este estd como padrdo para
conduzir ao seu preenchimento.

A tabela a seguir informa a relacdo entre o cam@ardcteristica” e o campo
“Dimenséao” e sua obrigatoriedade ou ndo de prearaitito.

Campo “Dimensao”
Campo “Caracteristica” unidade (obrigatoriedade de
preenchimento do campo)
Edificacdo Ampliacdo - Reforma rda ampliacdo (obrigatorio)
Edificacdo Nova m’ (obrigatorio)
Edificacdo Reforma Nao é obrigatdrio o preenchimento
Obra/Servigo exceto Edificagdo N&o é obrigatonmeenchimento
Regularizacdo de Edificagao Concluida N&o é olrigab preenchimento
Regularizacdo de Edificacdo em Andamento * (sbrigatorio)
Exemplos:
Servico técnico Caracteristica

Perfuracdo de um poco artesiano Obra/servico exchficacdo
Inspecaol/vistoria veicular Obra/servico excetoiealifdo
Cargo e funcao Obra/servico exceto edificacéo
Receituario agrondmico Obra/servico exceto edificac
Assisténcia técnica para crédito rural Obra/sereigeto edificacdo
Georreferenciamento de iméveis Obra/servico exeetfiicacio

Regularizacdo de uma edificacdo inicigdaegularizacao de Edificacdo em Andamento (parasssg
ou concluida sem a participacdo (déo profissional ser contratado no decorrer da obra)

profissional habilitado Regularizacdo de Edificacdo Concluida ((para oescéds

profissional ser contratado quando a obra ja astive
concluida)

Reforma de uma edificaco Edificacdo Reforma

Ampliacédo de uma edificacao ja existente  Edificafmpliagdo-Reforma

Edificacdo nova Edificacdo Nova

para um melhor entendimento sobre como é feitdlauto da taxa da ART, visite o
link “Anuidade e Taxas” no site do Crea-RS.

6) Entidade de Classelisponivel para o profissional indicar uma entela® classe
registrada no Crea-RS para receber um percentuakdala ART.

7) Quantidade de bloco#parece somente quando for selecionado o tipceitedrio
agrondmico” ou “inspecao veicular”. Escolher de # #&locos (25 receitas/vistorias
contém cada bloco).




Guia de Preenchimento da ART Web

versdao Novembro/09 pag. 10

Topico Contratante:

Agora vamos definir quem € o contratante da obra.

No caso do profissional ser vinculado a um 6érgédolipd com emissdo de ARTSs ja
liberadas pelo Crea-RS escolher “Sim” na pergumassui autorizacdo do Crea-RS
para emissao de ART via 6rgéo publico?”, nos degasss, deixar “Nao”.

L]

Para selecionar o Contratante, que deve estapnenite cadastrado, clique no seletor.
Abrird a seguinte tela:

Clique sobre o nome do Contratante (por exemplot@tante Teste”). Todos os dados
previamente cadastrados aparecerao preenchidos.

Tépico Obra/Servigo:

Este topico serve para o profissional informar eali@acdo da obra ou servico. O
campo “Proprietario” define a quem pertence a gbraico. Por exemplo, a construcao
de uma edificacdo pode ter contratante e propigetdiferentes (contratante
incorporadora; proprietario dono do imoével). Caso ndo se verifique esta dif@ag
repetir o contratante.
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Os dados do contratante podem ser buscados clicemtlotdo “Dados do Contrante”.
Porém, se o endereco da obra/servico for diferdatendereco do contratante, inclua
primeiramente o CEP. Com o CEP digitado, sem hifelique em “Busca
Localidade/Logradouro” para o preenchimento aut@moatios campos logradouro e
municipio. No caso de n&do conhecer o CEP, pode@néa-lo no site dos Correios ou
mesmo nao preenché-lo, o que resultara na necdssilgapreenchimento dos campos
logradouro, nimero, complemento, bairro € municipio

O municipio deve ser escolhido clicando no seletor.

-

A seguir, informe o estado e 0 municipio e cligae“®rocurar”. Apos, clique sobre o
municipio.

O campo “Dimensao” esta relacionado com a “Carestiea” utilizada. Caso o mesmo
ndo apareca, significa que ndo € necessario orseaghimento. A seguir, preencha os
campos “Valor Contrato” e “Honorarios” (um ou amjpos
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Atencda Os campos CEP, Numero, Dimensao, Valor Contratdoeorarios sao
numericos, nao aceitam outros caracteres. A memsabeaixo indica que foi utilizado
um algarismo ndo numérico nestes campos.

O campo “Finalidade” especifica a finalidade daaotu servigo técnico.

O campo “Data Inicio” (data do inicio da obra ouwvgm®) deve estar preenchido e o
campo “Dta. Prev. Fim” (data prevista do término dara ou servico) € de
preenchimento opcional.

Caso o profissional inclua no campo “Data Iniciaiaudata anterior em 90 dias da data
de preenchimento da ART, ele sera lembrado que, fpes de acervo técnico, devera
registra-la através dos procedimentos estabelecidoResolucdo n° 394 do Confea,
além de ser impresso na ART o rétulo “Res. 394”si@l “i” na linha que contém a
ART indica que se trata de uma ART em atraso. Ra@mres informacdes sobre o
procedimento de ingresso desta ART no acervo téahicprofissional, ver no site do
Crea, link ART — Registro de ART fora do prazo.

Topico Atividades:

Aqui o profissional deve informar qual tipo de geov ele esta assumindo a
responsabilidade técnica.
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O Campo “Atividade Técnica” combinado com o campdividade Especifica” serve
para o profissional descrever o trabalho técnice fais de uma atividade visando um
melhor detalhamento. Veja o glossario das atividaélenicas no final deste guia.

A tabela Atividades possui as colunas “Atividadecriiéa”, “Atividade Especifica”,
“Qtd” (quantidade), “Unidade” e “Desc. Complemenfaescricdo complementar).

Vejamos cada uma em detalhe.

A Atividade Técnica deve ser selecionada pelo eeléibri-se a caixa de dialogo
mostrada abaixo onde o profissional pode procumaa atividade técnica, como por
exemplo “projeto”, da seguinte forma: digita proj& em seguida clica em procurar.
Aparecendo a atividade procurada, clique sobre ela.

—



Guia de Preenchimento da ART Web

versao Novembro/09 pag. 14

—1

Caso o profissional queira fazer a busca vendcstadatividades técnicas, basta rolar a
barra de rolagem vertical.

A atividade técnica “Observacfes” serve para oigsiminal utilizar com a atividade
especifica “Atividades Complementares>>>>Descrevasando registrar uma
informacédo que o profissional julgue importante ART (Ex. O n® do processo no
6rgao publico, o n° do contrato que deu origemra,aic).

Assim como a Atividade Técnica, a Atividade Espeaifpode ser selecionada pelo
seletor mostrado anteriormente. Abri-se a caixadddogo abaixo contendo as
atividades especificas compativeis com a modalided@rofissional. Escolha a que
melhor descreva o trabalho técnico pelo qual estéegistrando a responsabilidade
técnica. Use mais de uma atividade visando um meitalhamento.
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Importante salientar que as atividades especifesdi80 agrupadas por modalidade
profissional. Isto quer dizer que todas as proéisgjue estiverem dentro de uma mesma
modalidade profissional terdo a relacdo das mestaslades especificas (Ex. Eng®
Agrénomo, Eng® Agricola, Eng® Florestal, Técnicagiéolas, Técnicos Agropecuarios,
etc, pois todos estdo incluidos na modalidade agnam — para um melhor
entendimento, consulte a Resolu¢do n° 335 do Cprifetato do profissional ter a sua
disposicéo diversas atividades especificas nédbiithaa utilizar aquelas pelas quais
nao possua atribuicdo profissional.

Apds, caso entenda necessario, preencha a quantiQadl’ e a “Unidade”, sendo esta
escolhida no seletor correspondente.

-

Abri-se a caixa de diadlogo abaixo e, assim comdizeebp nos campos “Atividade
Técnica” e “Atividade Especifica”, selecione a watd do seu interesse.

O campo “Descricdo Complementar” sera utilizado este quando for selecionada a
Atividade Especifica “Atividades Complementares >escreva” (cédigo W9999).
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Veja o exemplo a seguir. Suponha que o profissigoaira adicionar uma atividade
especifica que ndo esteja no rol das disponivéisgregrama, ou mesmo incluir uma
informagdo que julgue relevante ser impressa na .AES$colha “Atividades
Complementares >>>> Descreva” na coluna AtividadpeEifica. A seguir, digite o
texto na coluna Descricdo Complementar.

Na impressdo do rascunho da ART (abaixo) é mostcadmw ficou o texto digitado
pelo profissional.

Para excluir determinada linha da tabela “Atividdideiga os passos: 1) Selecione a
linha. 2) Clique em Confirme. 3) Entre novamentéARa no modo Editar. A linha tera
desaparecido.
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O

ApoOs preenchida toda a ART, clique em “Confirme™“®erificar”. O primeiro sai do
programa caso 0S campos necessarios para o pmaemthida ART forem aceitos. O
segundo faz a verificacdo dos campos preenchigesnganece no programa.

A tecla “Fechar” sai do programa sem salvar os siadeenchidas

Ao sair do programa utilizando a tecla “Confirma’ ART digitada aparecera como
rascunholsto indica que ele ainda nao possui codigo debaconsequentemente nao
pode ser paga na rede bancéaria. A situacdo ‘“rastusdrve para o profissional

visualiza-la antes de finaliza-la. Para visualiaaART, selecione-a clicando sobre a
linha onde ela se encontra (deve mudar a colordg@iddinha), a seguir clique em

“Visualizar/Imprimir”,
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e

A seguir, caso vOCé possua um programa visualiza@omarquivos PDF, como o
Acrobat Reader instalado no seu computador, a ARRd aberta no formato PDF para
verificacdo. Note que foi impresso “Finalize a ARdra gerar o codigo de barras” e ndo
esta presente o cédigo de barras.

Constatado que a ART esta corretamente preendbittee a janela do Acrobat Reader
clicando em “Voltar”, cligue novamente sobre a éinfue contém a ART e selecione
“Finalizar”. Cliqgue em OK na caixa de didlogo qeecabre.
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Imediatamente a ART passa para a situagcao “Digitala paga, ndo entregue...”. Na
sequéncia podera aparecer “necessita baixa” ou riedessita baixa”. A necessidade
de efetuar a baixa de uma ART advém das ativid@descas. Veja no final desta guia
a relacéo de atividades técnicas e sua necessidato de efetuar a baixa.

A segquir, basta selecionar novamente a linha quetéoo a ART, clicar em
“Visualizar/Imprimir” e imprimi-la no programa vislizador de PDF instalado no seu
microcomputador. A ART finalizada deve conter oigédie barras.
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[ 1

Comandos em detalhe

Resumo do Contrato

O comando “Resumo Contrato” possibilita ao profisal registrar na ART um

detalhamento maior da obra ou servico técnico, @snmo informacdes que julgar
relevante. Para utilizar o comando € necessarioag@dRT ja esteja digitada e se
encontre na situacao “Rascunho”. Clique na linlre cpntém a ART que deseja incluir
o resumo do contrato e a seguir em “Resumo Cofitrato
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Aparecera a seguinte tela.

Ao final da digitacéo do texto, cligue em “Aplicaudancas”. Quando da impresséo da
ART, o Resumo do Contrato estara na segunda pagmmeima a ART (pagina 1) e
apos, vire a folha e imprima o resumo do contrpémia 2).

Excluir:
O comando “Excluir” exclui ARTs naa situacfes “rtasito” e “Digitada, ndo paga,
nao entregue...”).

Copiar
ARTSs ja finalizadas (com cdédigo de barras) ndo poder editadas. Mas existe um

recurso para transforma-la novamente em rascurduebendo outro numero, e
tornando-se editavel. Trata-se do comando “Copfa€lecione a ART a ser copiada,
cliqgue no comando “Copiar”, confirme a cépia. Ogreama gera uma nova ART em
situacdo “Rascunho” contendo todas as informacaeSRil copiada. Clique sobre esta
nova ART e a seguir em “Editar”. Faca as alterac@esessarias, e siga 0s
procedimentos ja narrados neste tutorial paraifiéddh. O profissional podera copiar
também ARTs que se encontram baixadas no seu a&anico. Para isto basta matcar
“Acervo” e clicar em “Copiar”. Apos selecionar a ARjue deseja copiar do seu acervo,
clique em “clique aqui”.

Finalizar
O comando Finalizar serve para incluir o codigddegas na ART e assim possibilitar
gue ela possa ser impressa na versao final.

Baixar.

O comando “Baixar” podera ser utilizado somentengoaa situacdo da ART estiver
como “Digitada, Paga, Entregue, Necessita Baixaic&da da seguinte forma:

a) Baixar a ART por concluséo da Obra/Servico:
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1) Selecione “Conclusao”;

2) Inclua a data da concluséo da obra/servico;

3) Selecione a linha que contém a ART;

4) Clique no comando “Baixar”;

5) Na caixa de dialogo que se abre clique em OK.

Caso o processo tenha se efetivado com suces®RT alévera desaparecer da lista de
ARTSs.

b) Baixar a ART por Paralisacdo, Distrato, Unilat&u Transferéncia:
1) Selecione o tipo de baixa;
2) Inclua a data da baixa da obra/servico;
3) Selecione a linha que contém a ART;
4) Cliqgue no comando “Baixar”;
5) Preencha os campos do requerimento de baixa;
6) Imprima o requerimento e entregue-o assinadoraa-RS.

A baixa da ART sera procedida ap0s a entrega deerggento assinado ao Crea-RS.
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Perguntas frequentes

1) A ART néo esta aparecendo apés o comando “Visualigémprimir’. O que
fazer?

N&o ha programa visualizador de arquivos PDF, comarobat Reader, instalado no
seu microcomputador, ou a versdo existente naoses@rtando o arquivo. Solucéo
instale a versao mais recente do visualizador dé PD

2) Como tenho acesso ao meu usuario e senha?

Somente o profissional tem acesso ao preenchintasti@uas ARTs. Por essa razéo, a
ART Web requer a identificacdo do profissionalaaés do seu usuario e senha. O
usuario € o numero da sua carteira do Crea. A seahaofissional é sigilosa e esta
criptografada no sistema de informética do Conselhanica maneira de o profissional
obté-la é via e-mail através do link “Servicos 4i&acdo de Senha” no site do Crea-
RS.

3) Qual o valor juridico da ART?

O valor juridico da ART consiste no registro dapmssabilidade técnica por obras e
servicos da area tecnoldgica, nos termos da L866/%.

A ART espelha um _contratescrito ou verbal. O fato de existir uma ART destm
gue ha ou houve um contrato entre as partes (pi@fisl e contratante). Quando este
for verbal, a ART passa a ter valor de contratégj@o poder judiciario.

A ART s6 é considerada plenamente valida quandtadpi com as assinaturas do
profissional e contratante, e entregue ao Crea.

4) Quando o profissional deve registrar a ART?
Sempre no inicio dos servi¢os técnicos.

A Resolucdo n° 425/98 do Confea estabelece queumenbbra ou servico podera ter
inicio sem a competente ART.

Exemplos:

a) o profissional € contratado para realizar o projeta execucdo de uma
edificacdo: A ART referente ao projeto e a execudg&e ser registrada antes do
inicio do projeto.

b) o profissional é contratado para realizar o proggouma edificacdo. Apds a
entrega deste, o contratante resolve contrataxibéen para a execucao da obra:
Como ocorreram dois contratos, o profissional teaegistrar duas ARTs. A
primeira - pelo projeto - antes do inicio do projeta segunda - pela execucao -
antes do inicio da execucdo.

c) o profissional € contratado para assumir um caégoito, ndo importa se em
uma entidade publica ou empresa privada: Devetragia ART de cargo e
funcdo na data da nomeacéo ou assinatura do aodedtabalho.
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d) o profissional executa servigos repetitivos pregsto Ato n°® 05/97 do Crea-
RS: Pode optar pela ART Mdultipla Mensal. Esta AR ser quitada até o
quinto dia do més subsequente a realizacao dogaereve ser informado no
campo “Valor do Contrato” na ART o somatorio dositcatos individuais. No
verso da ART, o profissional deve relacionar ograpantes com 0s respectivos
enderecos das obras ou servigos e o valor do tomidividual.

Quando o profissional registra a ART apmsnicio da obra ou servigo técnico, ela
somente ingressa no seu acervo técnico medianterovatao da realizacdo da obra ou
servico, e apds andlise e parecer favoravel da @amEspecializada, nos termos da
Resolucdo h394 do Confea.

5) Quem é o responsavel pelo preenchimento da ART?

O preenchimento do formulario da ART é de respahidatle do profissional. Ele
responde por todas as informacdes contidas nela.

6) De quem é a responsabilidade pelo pagamento gxa da ART?

Quando o profissional for contratado como autbnotabge a ele o pagamento da taxa
da ART.

Quando se tratar de profissional com vinculo engifel@ de qualquer natureza, cabe a
pessoa juridica empregadora a responsabilidadgppglmentala taxa de ART.

7) Em que situagdes devo registrar a ART de cargauduncao?

Sempre que o profissional for contratado para acupecargo (ou funcdo) técnico, seja
por nomeacgdo, ocupacdo ou contrato de trabalhty &m entidade publica quanto
privada, ele deve registrar a ART de cargo ou fanca

8) O que acarreta a falta da ART?

A falta de Anotacdo de Responsabilidade Técnicgitatq o profissional ou a empresa
contratada a multa prevista na alinea “a” do afigala Lei n°® 5.194/66.

9) Nao esta aparecendo uma empresa pela qual sospensavel técnico junto ao
Crea-RS no programa da ART, por qué?

Existem varias razGes para isto ocorrer: o regd&rempresa ainda nao foi deferido
pela Camara Especializada; a empresa esta comigirsegancelado por falta de
pagamento; o registro do profissional foi cancelpdo falta de pagamento e, apés o
restabelecimento, ndo foi anotado novamente comad&@&mpresa. Sugerimos entrar
em contato com o Departamento de Registro parfcasra razao.

10) Quais 0s casos em gue posso utilizar a ART Mijita Mensal?
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A ART Multipla Mensal esta prevista para servigegatitivos contidos na Resolucéo n°
507/08 do Confea para as seguintes atividades:

| — Assisténcia técnica de qualquer espécie enelyuar eletroeletronicos;

Il — Aterramento de instalagbes e equipamentos;

lll — Instalacdo ou manutencédo de antenas parasdlcada unidade);

IV — Concreto — fabricagéo e fornecimento (por émimento);

V — Desinfecc¢éo, dedetizacéo, desratizacédo e omasy de ambiente;

VI — Desentupimento, desobstrugcéo de esgoto, mssaalizacao;

VIl — Manutencdo elétrica de curta duracdo de cdagmores, aparelhos de fax,
maquinas de reprografia, centrais telefébnicas dapas, telefonia rural, portdes
eletrbnicos, pararaios, etc.;

VIII — Fabricacéo e fornecimento de postes, lajesro e outros artefatos de cimento,
bem como tijolos, telhas e demais materiais cem@snic

IX —Recarga e teste hidrostatico de extintores;

X — Laudos de avaliacéo destinados as instituifjbanceiras;

XI — Elaboracdo de projeto e/ou assisténcia técaiegricultura familiar, nos limites
definidos pelo Programa Nacional de Apoio a Agtioal Familiar - PRONAF.

XII — Manutencéo de elevadores e escadas rolantes;

XIII — Inspecéo técnica de seguranca veicular;

XIV — Adaptacgéo para uso de Gas Natural VeiculaNV,;

XV — Inspecado de produtos de origem vegetal, conseoan emissdo de laudo técnico
especifico.

Telefone para esclarecimento de davidas:
0800.510.2100

Horario de atendimento: das 9h as 18h, de segusexsiafeira.
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Glossario - Atividades Técnicas Se a ART requer baixa:
ANALISE Requer baixa? N&o.

A atividade que envolve a determinacdo das padestituintes de um todo, buscando conhecer
sua natureza.

ANTEPROJETO Requer baixa? N&o.
A atividade gue envolve a materializacdo do eslpogtiminar de um projeto.

ARBITRAMENTO Requer baixa? Néo.
A atividade que envolve a tomada de decisdo ouc@ositécnica entre alternativas
controvertidas ou que decorrem de aspectos suligetiv

ASSESSORIA Requer baixa? N&o.
A atividade que envolve subsidiar quem efetivamént® as decisdes finais relativas a obra ou
servico.

ASSISTENCIA Requer baixa? N&o.

A atividade que envolve as decisbes finais aosigsiohais responsaveis pelos projetos,
execucbes, manutencdes, instalacdes, conducdoantapho, conservacdo, pesquisa, com
relacdo a obra ou servico.

AVALIACAO Requer baixa? N&o.
A atividade que envolve em determinar tecnicament@lor qualitativo ou monetario de um
bem, de direito ou de entendimento.

CARGO E FUNCAO Requer baixa? Sim.

O desempenho de cargo ou funcdo técnica, seja @oeatdo, ocupacdo ou contrato de
trabalho, tanto em entidade publica quanto privatlega o registro da ART no CREA em cuja
jurisdicéo for exercida a atividade.

CLASSIFICACAO Requer baixa? N&o.
A atividade que consiste em comparar os produtbacteristicas, parametros e especificagdes
técnicas (estabelecidas nos padrées).

CONDUCAO Requer baixa? Sim.
A atividade que consiste no comando, chefia depeqie trabalho, de instalacdo, de montagem,
de operacdo ou de manutencdo, dentro do campgukectiva especializacao.

CONSERVACAO Requer baixa? Sim.

A atividade que envolve um conjunto de operacdsando manter em bom estado, preservar,
fazer durar, guardar adequadamente, permaneceprtdinar nas condicdes de conforto e
seguranca previsto no projeto.

CONSULTORIA Requer baixa? Nao.

A atividade que envolve matéria especifica, em queprofissional, através de seus
conhecimentos técnicos e de forma eventual, forpacecer substanciado, restrito as matérias
especificadas que tenham sido objeto da consulta.

CONTROLE DE QUALIDADE Requer baixa? Nao.
A atividade que envolve o acompanhamento efetavprdducéo e verificar o enquadramento
do produto ou servigo dentro das normas técnicdaseespecificacdes, em termos de projeto
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padrdo e mensuracdo visando a correcdo de evedemi®s e fornecer os elementos para a
aceitacao ou rejeicao.

COORDENACAO TECNICA Requer baixa? Sim.
A atividade que envolve decisdes técnicas de uma @b servico, porém subordinados a uma
direcéao.

DESENHO TECNICO Requer baixa? N&o.

A atividade que implica na representacao de forsoéise uma superficie, por meio de linhas,
pontos e manchas definindo detalhamento, as ceslitigs técnicas da obra ou servico, sob
orientacdo de profissional de nivel superior.

DIRECAO Requer baixa? Sim.

A atividade que compreende acionamento de toddeasdes finais na obra ou no servigo. E
atividade usual de profissional diretor da empigsa conta com outros profissionais tanto de
nivel superior como de médio em quadro funcional.

DIVULGACAO TECNICA Requer baixa? N&o.
A atividade que visa difundir, propagar ou publicstéria técnica de forma escrita.

ENSAIO Requer baixa? Nao.
A atividade que envolve o estudo ou investigac&oasia dos aspectos técnicos e/ou cientificos
dentro do campos de sua modalidade profissional.

ENSINO Requer baixa? Sim.
A atividade que visa transmitir conhecimentos t&asia outrem de maneira formal, dentro do
campos de sua modalidade profissional.

ESPECIFICACOES Requer baixa? N&o.
A atividade que envolve a fixacdo das caractesistidas condi¢cdes ou requisitos de materiais,
equipamentos, técnicas de execugdo a serem emasagadbra ou servigo.

ESTUDO Requer baixa? Nao.

A atividade que envolve simultaneamente a pesglésantamento, a coleta, a observacéo, o
tratamento de todos os elementos necessarios pamndélise de natureza técnica a obra ou
servigo, ou desenvolvimento de métodos ou procedsogroducdo e/ou a determinacdo de
viabilidade técnica-econémica.

EXECUCAO Requer baixa? Sim.
A atividade de materializacdo da obra ou ao reatizavicos (previsto nos projetos) dentro de
um campo de sua modalidade profissional.

EXPERIMENTACAO Requer baixa? Nao.
A atividade que consiste em observar manifestagiilesum determinado fenémeno, sob
condigbes previamente estabelecidas, ou coloceomparar alternativas.

EXPURGO Requer baixa? Nao.
A atividade que consiste em limpar, purificar imgras, sobras ou elementos nocivos, relativos
a obra ou servico

EXTENSAO Requer baixa? N3o.
A atividade que envolve a transmissdo de conhet¢ovegcnicos pela utilizagdo de sistemas
informais de aprendizado.
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FABRICACAO Requer baixa? Sim.
A atividade que envolve a transformacdo de mat@riazas em produtos.

FISCALIZACAO Requer baixa? Sim.

A atividade que envolve o controle e a inspecaersidtica da obra ou servico, com a finalidade
de examinar ou verificar se o desenvolvimento decegdo obedece as especificagdes e prazos
estabelecidos ao projeto.

INSPECAO Requer baixa? Sim.

A atividade de vistoriar ou examinar ou inspecioaaobra ou servico, acusando no laudo
técnico o estado em que se encontra o objeto gagée, dentro do campo de sua modalidade
profissional.

INSTALACAO Requer baixa? Sim.
A atividade que implica em colocar ou dispor comeetemente, pecas, equipamentos e
acessorios a determinada obra ou servico.

LAUDO TECNICO Requer baixa? N&o.
A atividade que consiste em elaborar uma pecataséuindamental na qual o profissional
exp0e as observacdes de estudos efetuados, benasaeepectivas conclusdes.

LEVANTAMENTO Requer baixa? N&o.
A Atividade que envolve a observacao, a mensurafdioa quantificagdo de dados de natureza
técnica necessarios a execug¢ao da obra ou servico.

LOCACAO Requer baixa? N&o.
A atividade que envolve a marcacgdo, por mensuralgiiterreno a ser ocupado por uma obra,
sob a direcdo de profissional de nivel superior.

MANUTENCAO Requer baixa? Sim.
Atividade que implica em conservar aparelhos, mégiie equipamentos em bom estado de
operacao sob a direcao de profissional de nivargupdentro do campo de sua especializacao.

MEMORIAL Requer baixa? N&o.
Conjunto de estudos, definicbes, relatos e/ou W& necessarias ao entendimento é
complementacédo de projetos, laudos ou servicosgiEndaria.

MENSURACAO Requer baixa? N3o.
Atividade que envolve, efetua e apura as medi¢céeessarias a quantificacdo de determinado
fendbmeno, produto, bem como obras ou servigos raierdinado periodo.

MONTAGEM Requer baixa? Sim.
Atividade que implica no arranjo ou disposicado aetta de pecas ou mecanismos de modo a
compor um todo a funcionar.

OBSERVACOES Requer baixa? N&o.

Para ser utilizada em conjunto com a atividade afpe “Atividades
Complementares>>>>Descrevajisando registrar uma informacdo que o profissiqulgar
importante na ART.
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OPERACAO Requer baixa? Sim.
Atividade que implica em fazer funcionar equiparoenbu mecanismos para produzir certos
efeitos ou produtos.

ORCAMENTO Requer baixa? Nao.
Atividade que envolve apresentar ordenadamentevaniemento de todos os elementos
pertinentes a obra ou servico no &mbito da resgestodalidade profissional.

ORIENTACAO TECNICA Requer baixa? N&o.
Atividade de orientar tecnicamente alguém, anatisatriteriosamente os varios aspectos da
guestao.

PADRONIZACAO Requer baixa? N&o.
Atividade que envolve determinar, estabelecer taraticas ou parametros necessarios que
visam a quantificacdo, a uniformizacéo de procegsosiutos ou bem.

PALESTRA OU CONFERENCIA Requer baixa? N&o.
Atividade que visa difundir matéria técnica de faramal.

PARECER TECNICO Requer baixa? N&o.
Atividade que implica em elaborar uma peca esandagual contenha opinido fundamentada
sobre determinado assunto, emitido pelo profissiona

PERICIA Requer baixa? N&o.

Atividade que envolve a apuracdo das causas raaisn&@s provaveis que motivaram
determinado evento ou da assercdo de direitos, quedoa pericia pressupdes uma vistoria
anterior.

PESQUISA Requer baixa? Néao.

Atividade que envolve a investigagdo minuciosagteole dados sistemética e metddica para
elucidacdo, conhecimento e interpretacdo dos aspsatnicos e/ou cientificos de determinado
processo, fendmeno ou fato.

PLANEJAMENTO Requer baixa? Nao.

Atividade que envolve a formulacao sistematizadasimh conjunto de decisbes devidamente
integrantes expressas em objetivos e metas e gpkcdme 0s meios disponiveis e/ou
necessarios para alcanca-las, em prazo determinado.

PROCESSAMENTO DE DADOS Requer baixa? Nao.

Atividade que implica na preparacdo e aproveitametd dados ou elementos basicos de
informacéo, de acordo com regras precisas, progiaamim de obter-se outras informagdes ou
as mesmas apresentadas, de modo distinto.

PRODUCAO Requer baixa? Sim.

Atividade que envolve o tratamento e/ou transfodoade matéria prima, através de processos
técnicos, pelo manuseio ou a utilizacdo de equiptoae gerando produtos acabados, semi-
acabados ou matéria prima para outro produto osegi®.

PROJETO Requer baixa? N&o.

Atividade necesséria a materializacdo dos meioayés dos principios técnicos e cientificos,
visando a consecug¢do de um objetivo ou meta, addqise aos recursos disponiveis e as
alternativas que conduzem a viabilidade de deciséo.



Guia de Preenchimento da ART Web

versao Novembro/09 pag. 30
PROJETO E EXECUCAO Requer baixa? Sim.
Atividades em conjunto listadas.
RECEITUARIO Requer baixa? Sim.

Formulario elaborado por profissional de nivel siguena area da agronomia, onde recomenda
e indica as quantidades e caracteristicas, modatitieacdo e precaucfes necessarias dos
produtos agrotoxicos.

REGULARIZACAO Requer baixa? N&o.

Laudo técnico resultante da avaliagdo de uma abrstiwida na sua totalidade ou parcialmente
sem a participacdo de profissional habilitado. égutarizar trabalho iniciado ou concluido sem
a participacao efetiva de responséavel técnico,afigsional passa a ser responsavel por sua
solidez e seguranca, respondendo pelo mesmo euguahstancia.

RESTAURACAO Requer baixa? Sim.
Atividade que implica em recuperar na parte ou gaota obra equipamento mantendo as
caracteristicas iniciais.

SUPERVISAO Requer baixa? N&o.
E a atividade que compreende o acompanhament@rtagéio da obra ou servigco dentro dos

campos da respectiva especializacédo

VIABILIDADE TECNICA Requer baixa? N&o.
Atividade que envolve os estudos de viabilidadaitéce econdmico financeiro ou projetos

futuros.

VISTORIA Requer baixa? Néo.
Atividade que envolve a constatacdo de um fato,ianéel exame circunstanciado e descricdo
minuciosa dos elementos, que constituem, sem gagda das causas que o motivaram.



