Conselho Regional de Engenharia e Agronomia
do Rio Grande do Sul

.CREA-RS

MANUAL PARA ASSINATURAS ELETRONICAS VIA GOV.BR
Entidades de Classe
2022
Pensando em facilitar a interagdo digital entre o Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Rio Grande do Sul (Crea-RS) e as Entidades de
Classe (ECs) o Nucleo de Apoio as Entidades de Classe (NAEC) da Geréncia de Convénios e RelagcGes Institucionais (GCRI) vem por meio deste manual instruir

os representantes das ECs sobre a nova forma de assinatura eletrdnica aceita na documentacdo a ser entregue pelas entidades quando da necessidade de

efetivar junto ao Conselho cadastro/registro, renovacdo de registro, apresentacdo de propostas, participacdo em chamamento publico, entrega de

documentos especificos, entre outros.

O que é e para que serve?

A assinatura eletrénica permite que vocé assine um documento em meio digital a partir da sua conta gov.br. O documento com a assinatura digital avancada
tem a mesma validade de um documento com assinatura fisica, a assinatura é regulamentada pelo Decreto N2 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Para utilizar o servico de assinatura digital do gov.br, vocé precisa ter uma conta validada no Portal Gov.br — Caso ndo tenhas ou ndo tenha certeza de
possuir acesso ao Portal Gov.BR, acesse pelo link:

https://sso.acesso.gov.br/login?client id=contas.acesso.gov.br&authorization id=17f313c4313

Na tela ao lado
Digite seu CPF
Cligue em “CONTINUAR”
Seguir o indicado pelo Site até o final da validacdo.

InformagGes extraidas do site gov.br.
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PARA ASSINAR DOCUMENTO VIA GOV.BR

ATENGCAO:
Antes de iniciar os tramites de assinatura o documento a ser assinado devera estar pronto, salvo em um lugar de fécil acesso para o momento de
escolher o arquivo.
e Os documentos que devem ser apresentados ao Crea-RS devem ter o tamanho maximo de 20MB.

O assinador permite que sejam incluidos para assinatura documentos com extensdo .DOC, .DOCX, .ODT ou .PDF ( os trés primeiros se apresentarao
em extensdo .PDF apds a assinatura)

1. Mantenha (ou esteja com) sua conta no Portal gov.com aberta, clique no simbolo do gOV. b r

g V.b Orgaos do Governo  Acesso a informacéo Legislacio  Acessibilidade (@ v

SUA CONTA GOV.BR E NIVEL QURO
ola,

@ VER NIVEL

Gerencie sua conta govbr, acompanhe os servigos solicitados e assine documentos digitalmente

Minha conta

Dados pessoais Seguranca da conta Privacidade
Ver e alterar dados pessoais & Aumentar o nivel, alterar senha, Ver historico de login &
de contato e habilitar verificacio em 2 gerenciar autorizagdes de uso

etapas dos dados
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2. Natela que abrira, chamada “Servigos do Governo para Vocé”, em “O que vocé procura? ” digite Assinatura Eletronica

— Governo do Brasil Entrar

O gue voce procura? Q Reunimos em um 50 lugar servicos do Governo do Brasil para vocé

Servicos do Governo para vocé

O MAIS ACESSADOS W DESTAGUE

Sacar o Abono Salarial Finangas, Impostos e Gestio Publica

Entregar Meu Imposto de Renda (DIRPF)

Consultar CPF

Educacao e Pesquisa
Consultar e solicitar a devolucéo de Valores a Receber Obter financiamento FIES
Obter a Carteira de Trabalho Educac3o e Pesquisa

Inscrigdo no ProUni (ProUni)
Certificado Nacional de Vacinacao COVID-19

Educacio e Pesquisa

Solicitar Certiddo para Saque de PIS/PASEP/FGTS Inscrever-se no SISU (Sistema de Selecdo Unificada) (SISU}
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3. Nos resultados da busca aparecera o item “Realizar a Assinatura Eletrénica de documentos”, clique neste item.

g “b Orgios do Governo  Acesso a Informacdio  Legislacio  Acessibilidade @ Entrar
= Governo do Brasil assinatura eletronica Q
A > Busca

85582 Resultados da busca

Servigos (14) Servicos Estaduais Noticias (2145 Todos (85582)

Realizar a Assinatura Eletrénica de documentos

Validar Documentos Digitais
Avaliacdo: 3.3 (72031

Credenciar-se como validador de acesso digital

Protocolar documentos junto ao Departamento Nacional de Obras Contra as Secas

Protocolar documentos junto a Fundacao Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES
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4. Na tela seguinte clicar em m

g “b Orgéos do Governo  Acesso a Informacdo  Legislacdo  Acessibilidade @ & Entrar
= Governo do Brasil QO que voceé procura? Q

A > Servicos > Realizar a Assinatura Eletrénica de documentos

L))
Ciéncia e Tecnologia

Promocao > Inclusdo Digital

Realizar a Assinatura Eletronica de documentos m

" assinatura eletrénica”, * assinatura digital®, “ assinador eletronico”

Avaliacao. Sem Avaliagdo

Ultima Modificacio 16/09/2021 & compartihe © f W in &

5. Abrira a tela chamada “Assinatura de documento”

Obs.: Essa tela ja estara vinculada ao seu login, basta verificar seu nome no canto superior direito da tela, ao lado do icone “sair”. Caso sua
conta no Portal ndo esteja aberta ou seu acesso tenha entrado em periodo de inoperabilidade serd novamente solicitado seu acesso via

login e senha.
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Assinatura de documento

et g (%)

£ Escollhér Argunsd

6. Escolha um arquivo para assinar
Lembrando: O assinador permite que sejam incluidos para assinatura documentos com extensado .DOC, .DOCX, .ODT ou .PDF. Documentos

gue devem ser apresentados ao Crea-RS devem ter o tamanho mdaximo de 20MB.
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Assinatura de documento

Escolher arquivo

© Escolher arquivo Para baixar o documento que o usudrio deseja
assinar no assinador, deve-se clicar em "Escolher

arguivo” ou arrastar o documento até o espago

Escolha apenas arquivos nas extensdes DOC ou DOCX ou ODT ou PDF com ate 100MB. abaixo

[ i e~

GOWERNO FEDERAL

7. O documento aparecera na tela. Va até o espaco do documento em que vocé deseja que a assinatura digital apareca e clique em “Avancar”.

8. Surgird um quadro com a seguinte mensagem “Area de assinatura. Tome cuidado para ndo esconder uma informac3o importante do documento”,

escolha em que local do documento ficard a assinatura.
Lembrando: Tome cuidado para ndo esconder uma informagao importante do documento

Ver tela abaixo:
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B assanabund nd Oooumsrto

Cancelar

o7

9. Apos clicar no botdo “Assinar digitalmente”

DESPESAS DIVERSAS (15%) (Internet (locacdo de ponto ou sinal de

internet]; Aluguel de espaco de apoio; Telefone fixo ou mdvel; RS 3.000,00 a
Material de expediente: Outros)
ADUSICAD OU LOCACAD DE EQUIPAMENTOS (Mataforma Sistema
de transmiss3o online; Notebook (especificar); Sonorizagdo; Data RS 1.000,00
show (especificar).
TOTAL RS

Porto Alegre, 25 de fevereira de 2022

<4

Area da assinatura

Tome csdado pana ndo eSconder uma
informagho importints do documants

Local selecionado)
para que apareca
a assinatura

Jair da Sikva

Sociedade Gaucha

—,
:_ Vollar /' Assanar degrtalmente

10. Para confirmar que a pessoa que esta solicitando assinatura é o usudrio logado, aparecera uma nova janela pedindo para clicar no provedor de

assinatura que serd utilizado.

Selecione: “Gov.BR — Certificado digital emitido pelo portal Gov.BR”
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Escolha o provedor de assinatura

g

11. Depois, o Portal enviard um cédigo via SMS para o nimero de celular informado na conta Gov.br. O usudrio deve informar no espacgo indicado o

codigo recebido, apds, deve clicar em “Autorizar”.

Tela:

g V.b Portal de assinatura

Servico de assinatura digital de documentos

Autorizagao

Vocé autoriza ofa) Portal de assinatura govbr a assinar digitalmente um documento?

Um SMS com o codigo foi enviado para o seu celular numero +55 (51) Por
favor, digite o codigo para autorizar a assinatura digital. Caso nao reconhega o numero do
celular informado acima, cligue em cancelar,

Codigo:

Cadigo enviado via SMS

Cancelar < Reenviar codigo )
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12. Se o cdédigo informado conferir com o enviado pelo Portal por SMS, a assinatura digital aparecera no documento no espaco especificado pelo
usuario.

nadorati.br/assnatura/ndecxhiml =] = 1 ﬁ‘ §!

! Zimbra: Ermiadas ¥y Serior | Gestdo de 'y SGE - Sisterma de G...

miernel j; Aluguel O e3P0 O Ip0I0S | EReTone fMxo Ou movel; . ; -

Material de expediente; Outros)

AQUISICAD OU LOCACAD DE EQUIPAMENTOS (Plataforma Sistema
o7 de transmissdo online; Notebook (especificar); Sonorizacio; Data RS 1.000,00
show (especificar).

TOTAL RS

Porto Alegre, 25 de fevereiro de 2022,

C o PO L Ll B TV

o e e g [ s by A b

Jair da Silva

Sociedade Gadcha

-~ ~,
| Assinar outro decumento | Babar arquivo assinado
iy

13. E obrigatério que o documento seja baixado para o equipamento, para isso clique em “Baixar arquivo assinado”.

Obs.: O documento sera baixado em formato PDF na area de “Downloads”.

14. Para assinar outros documentos, basta repetir o processo comegando pelo item 6.
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& C 8 assinador.iti.br/assinatura/index.xhtml Q =2 % @ & xx » 0O &

5 Apps € S.Deal Zimbra: Enviadas ¥4 Senior | Gestdo de.. &% 5GS - Sistema de G, Outros favoritos

Confirmacgao

Todos os dados informados serdo perdidos.
Certifique-se de ter baixado o arquivo assinado
antes de prosseguir

Deseja realmente assinar outro documento?

15. Caso o usudrio ndo possua mais documentos para assinar e deseja sair da sua conta Gov.br, basta clicar em “Sair” no canto superior direito da tela.
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