CREA'RS Tutorial de Preenchimento de ARTSs

Conseiho Regisnal de Engenharia & Agranamia
0 Rin Granse 0o Sul
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1) Estrutura de Preenchimento das ARTS:

A ART Principal deve conter as informacgdes do contrato com a Caixa. As ARTSsS
Multiplas devem conter as ordens de servico do més e estarem vinculadas a
ART Principal, conforme demonstrado abaixo.

ART Principal
ART Mdiltipla ART Mdltipla ART Mdltipla
Més 1 Més 2 Més 3

2) Como preencher a ART Principal:

Entre no programa ART Web e inclua o contratante (Caixa), com os dados que
constam no contrato (Razé&o social, CNPJ, endereco).

No caso da Caixa ja estar cadastrada na sua lista de contratantes, confira se 0s
dados cadastrais permanecem os mesmos. Caso positivo, pule esta etapa.

Para cadastrar a Caixa, clique em “Contratante” e apos em “Cadastrar”. Veja as
figuras ilustrativas a seguir.

aue @ ART deve estar quitada no inkcio da obra ou servico téonico.

Cditar Finalizer Baixar  Visusl i
SELECIOHE Y170 ~] [@ee = acarve

| bJ.Hiﬂu.mmM.
7654221 (JOWI0IA_|CATRA ECOMOMICA FEDERAL |E5TAD b R0 GRARDE 6 S, © 07, Bl FLGES THADA 7]
5

CICLAND |PORGES DE MEDEIRDS, 1830

14 |CIcLang |BORGES DE MEDEIRDS, 1830
14 [PREFEITURA DE PORTD ALEGRE €, 0 1
I B PORTOAIFGRE 16,0 L3, LA[PRECNERIE,

CREARS .o oo
= e .. CEP. 90.E20-170 | Fane (51) 3320 2100
e e T
INTEGRANCD PROFISSIOMAIS E SCTIEDADE
Foch
Relagdo de Contratontes
Contratante:
Cadastrar
Exibir: Todos ABCDEFCHITRLMNOPORSTUVWXYZ
[cNp3/coF__JLogradouro ________| Nro/Complomentolairro____[Municipio __ffone __[Fxcluic |
CATXA ECONOMICA FEDERAL| | | PORTO ALEGRE] EXCLUIL
ESTE boox [5A0 LUIS |77 [SANTANA PORTO ALEGRE| EXCLUI]

A seguir, cadastre a Caixa com os dados constantes no contrato. Apos, clique
em “Confirme”.
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Fun tRoluis, 77 | Portolegre | RS 1 Brasil
CIF; SO.620-170 1 Fong; [$1] 2920 2100

Cadastro de Contralantes

Profissional:
Contratante; | ]
LPF/CNPD: Para utilizar EMPRESA RECISTRADA no Crea-RS preencha o CNPD (somente nros.) e digue agui
Frmail: | ]
cep: o | Busca Localidada, /1 ogradours EHEOmE0]
Tipo: [OUTROS |~ Logradouro: |
Nimero: :O Complemento:
Balrro: |
Cidade: 0 |
Telefone:

=T

Estando cadastrada a Caixa, vamos comecar o preenchimento

Principal. Cliqgue em “Nova ART".

da ART

Rin 580 Luls, 77 | Porto Alegre | B3 | Brasi
CEP.20.620-170 | Fone. (51) 3320 2100

7664290 [01/0%/2014 |ART MULTIPLA

7664221 [01/08/2014 | CALXA ECONOMICA FEDERAL
7663420 (01092014 [ART MULTIFLA

7622075 [01/10/2014_[CICLAND BORGES DE MEDEIROS, 1630
7601216 [23/08/2004 [CICLANG |BORGES DE MEDEIROS, 1830
7566780 |12/09/2014 |PREFEITURA DE PORTO ALEGRE &, 0
7570044 03052014 - Ic.o £3,64|PREENCHIDA.

FETALR D1 AT CRANDE B0 SIRL, O

Lol que o ART deve estar guitada no inicio da obra ou servico Leonico,
............................ Editar Fimalizar Ralear Capiar
[EELECTONE TiP0: Chcerva
=
Nro. ART Data Ii o Contratante Endereco da Obra/Se

Fechar

Selecione a empresa contratada pela Caixa em “Empresa executante da
obra/servigo. Selecione”. O profissional deve ser responsavel técnico da

empresa no Crea-RS para ela aparecer neste campo.

A sequir, clique em Tipo de ART e selecione “Prestacéo de Servico”.

Deixe os demais campos (convénio, participacdo técnica e motivo da ART)

como estao.

cREA- ” Rua $30 Luis, 77 | Porto &legre | R$ | Brasil
a e

CEP: 20.620-170 | Fone: (51) 33202100

INTEGRANDO PROFISSIONAIS E SOCIEDADE

Profissional

Carteira/Nome: RS888888 - PROFISSIOMNAL DE TESTE - CIVIL RNP: 0

Empresa executante da obra/servico. Selecione: EMPRESA PARA TESTE (ART)[v] G——
0bs. 0 profissional deve estar anotado como responsavel técnico da empresa no Crea-RS.

ART

Convénio: [N3o & convénio [%] Tipo de ART: [l ~ G
Participacdo Técnica: |Individual/Principal v

Motivoe da ART: ‘Norma\ ﬂ

Ent. Classe:
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Na aba Contratante, busque a Caixa no seletor ao lado de “Nome”, clicando
sobre a razao social.

Na aba Obra/Servico, coloque a Caixa como proprietario. No endereco da
obra/servico informe a area de abrangéncia dos trabalhos. Por orientacdo da
Caixa, informar “Estado do RS” e no campo “Municipio”, selecione o municipio
da sede da sua empresa.

Deixe sem preenchimento os campos “Dimenséo, finalidade e honorarios”.
O campo “Valor do Contrato” devera ser uma estimativa de receita para todo o
prazo contratual. Ndo € necessario que se confirme este valor ao final do

contrato.

A data de inicio deve ser a data de assinatura do contrato e a Previsdo de Fim
a data resultante do somatdério “data de inicio + prazo contratual”.

Contratante|
Possui autorizacdo do Crea-RS para emissdo de ART via 6rgao piblico?

Se o contratante for 6rgdo piblico, marque ao lado O

Nome: CAIXA ECONOMICA FEDERAL &
Logradouro: INDETERMINADO Nro: Compl.:
Municipio: PORTO ALEGRE CEP: 0 CTN
Bairro: CNP1/CPF: Fone:

Obra/Servico |

Proprietario: [Carxa ECONGMICA FEDERAL | Qados do Contratante)  (\p5/ cp 1
Endereco da Obra/Servico
CEP: opcional [0 | Busca Localidade/Logradouro L CORREIOK]

Logradouro: [OUTROS |V |[ESTADO DO RS |

Nimero: ’0—| Compl ‘o:‘ | Bairro:|
Municipio: 7994 @ PORTO ALEGRE
Dimensdo: mx Finalidade: |Indeterminada ﬂ

Valor Contrato(RS$): Honorarios(R$):

Data Inicio:  |10/11/2014 | Data Previsao de Fim: [10/11/2019 [

Na aba “Atividades”, devem ser informadas as atividades técnicas contratadas.
Exemplo: Andlise — Bens Imoveis; Avaliacdo — Bens Imdveis; Vistoria — Bens
Iméveis, etc.

Apos, cligue em “Confirma”.
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Atividades

Para escolha correta das Ativ. Técnicas e Ativ. Especificas clique na imagem (&) abaixe.

.| Unidade| (Unidade Desc. Complementar (somente p/ Ativ. Esp. W9999)

[a5 |®|analise @ atividades o |F|mndeterminadoeens mévers
\Complementares
>>>> Desc

®lavaliacio \W9959 [Elatividades 0,00 [#[indeterminado|eens MAvELS
\—‘ 'Complementaresi El
>>>> Desc
@|vistori. (@ Atividad (@ Indet: do|[BENS TMOVEIS

15 istoria W9999 ividades 0,00 ndeterminado

\—1 [Complementares| D
>>>> Desc

:

:

:

:

o

:

g

o

o

:

o

o

:

o

o

0

a quando desejar EXCLUIR uma atividade.

-m

Apos a digitacdo da ART, ela deve estar na situagcdo de “Preenchida”. Para
finaliza-la, cliqgue na linha que contém a ART (a linha ficara amarela) e a seguir
em “Finalizar”.

cREA‘Rs Fua S50 Luis, 77 1 PortoAlegre | RS [ Brasil

CEP. 90.620-170 | Fone. (51) 3320 2100
o e s 0

Fechar|
a) que a ART deve estar quitada no inicio da obra ou servigo técnico.
Resumo Contrato Contratante Mova ART Editar Finalizar Baixar coplar Exclul
EEELECIONE TIRD Acervn
L4
= 1]

E{

7670815 [10/11/2014 I CATA FCONGMICA FEDERAL |E5T—'\DO DORS, O 167,68(PREENCHIDA

7664290 [DLUS/Z014 |ART MULTIPLA | | 63,4 REGISTRADA
7604221 [0UDN20014 [CALGA ECONOMICA FEDERAL |ESTADO DO RID GRANDE DO SUL, © | 167, GA|REGISTRADA 7]

Apos finalizar a ART, ela passara para a situacdo de “Cadastrada” e podera ser
impressa. Clique na linha que contém a ART (a linha ficar4d amarela) e a seguir
em “Visualizar/Imprimir”.

CER ANE20-070 | Fome (51} 3320 2100

Bl el e et
- ey

7670815 [10/11/2014 |CAIXA ECONOMICA FEDERAL
654290 [01/09/2004 |ART MULTIPLA
7664221 [DL/DE/2004 |CATHA FCONOMICA FEDERAL

53, B4[REGISTRADS
167,88[REGISTRADA 7]

[ESTADO DO RIC GRANDE DO SUL. 0
I T

A ART abrira no formato PDF e estara pronta para impressio. E necessario ter
instalado no computador um programa leitor de arquivos PDF.
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tilaza que sguarde o final da sparagio.

O

3) Como preencher as ARTs MM (Mdltipla Mensal):

O preenchimento da ART MM deve iniciar pela escolha da empresa contratada

pela Caixa em “Empresa executante da obra/servi¢o. Selecione”.

No campo “Tipo de ART”, selecionar “Multipla Mensal”.

No campo “Motivo da ART”, selecionar “Complementar” e vincular na ART

Principal, indicando o seu numero no campo “ART vinculo”.

No campo “Periodo”, selecionar o més desta ART MM. Esse més deve ser o

imediatamente anterior ou o atual.

cREA-Rs Ruz 580 Luis, 77 | PortoAlegre | RS | Brasil

CEP: 20.620-170 | Fone: (51) 3320 2100
Canselha Regional g Engenharia & Agronomia
o Rio Granda do Sul

INTEGRANDO PROFISSIONAIS E SOCIEDADE

Profissional

Carteira/Nome: RS5888888 - PROFISSIONAL DE TESTE - CIVIL RNP: 0

Empresa executante da obra/servico. Selecione: |EMPRESA PARA TESTE (ART)ﬂ G——
0bs. O profissional deve estar anotado como responsavel técnico da empresa no Crea-RS.

ART
Convénio: [NSo é convénio [V] Tipo de ART: [Miiltipla Mensal [™] —
Participacdo Técnica: |Individual/Principal v
Motivo da ART: |CompEementar ﬂ ART Vinculo: [7670815 C—
Ent. Classe: m
Contratante
Apds confirmar o cadastro, serdo solicitados os dados dos contratantes
Obra/Servigo |
Finalidade: |Indeterminada v

Periodo: Més [Outubro [v| Ano[2014 | | <ee—
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Para o preenchimento das atividades técnicas, informar “Analise” e/ou
“Avaliacdo” e/ou “Vistoria”, conforme as atividades contratadas pela Caixa.
Utilize o codigo W9999 e escreva na descricdo complementar “Bens iméveis”.
No campo “quantidade”, inclua a quantidade de servigos realizados no més por
atividade técnica (analise, avaliacao, vistoria, etc), e no campo “Unidade” utilize
unidade.

A sequir, clique em Confirma.

Atividades

Para

escolha correta das Ativ. Técnicas
.| Unidade| |Unidade|Desc. Complementar (somente p/ Ativ. Esp. W9999)
45 @|unidade [BENS IMAVETS,

Lmidada BENS IMAVEIS. ]

Complementares|

Unidade[[Bens Mavels. |
>>>> Desc

ole|==le|=lee|=ee|e]=]e]=

0
(*) Marque esta coluna quando desejar EXCLUIR uma atividade.

=

i} i}

Apés, serd aberta a pagina de inclusdo dos contratos individuais (no caso do
contrato com a Caixa, a inclusao das Ordens de Servico). Clique em “Incluir”.

cREA'Rs Rus 3o Luis, 77 | PortoMegre | RS | Brasil

e CEPA0E20-170 1 Fome: [S1) 3320 2100
e v

INTESGRANDO PROFISSIONAIS E SOOEDADE

Profissiona
Carteil H 5| DE TESTE - CIVIL

ART 7673695

Somatario dos Contratos (R$): 0,00
Valor da ART (R$): 60,00

Exibir: Todos ABCDEFGHIJKLMNOPORSTUVWXYZ

Contratantes

lenea/ crE|Logradours

No seletor ao lado de “Nome”, busque a Caixa. Informe, a seguir, as datas de
inicio e término do servico, 0 niumero do contrato com a Caixa, 0 valor da
Ordem de Servigco no campo “Valor do Contrato” e, no campo “Observacoes”,
informe:
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1) N.°da Ordem de Servico;

2) Atividade (Analise, Avaliagdo ou Vistoria);
3) Especificacdo da obra;

4) Endereco da obra/servico.

Apoés, clique em “Confirmar”.

cREA- Rs Ruaz $&0 Luis, 77 | Porto Alegre | RS | Brasil

CEP:90.620-170 | Fone: {51) 3320 2100
Consaina Regional de Engenharia & Agronamia
o fila Granda do Sul
INTEGRANDO PROFISSIONAIS E SOCIEDADE

Profissional
Carteira/Nome: RS888888 - PROFISSIONAL DE TESTE - CIVIL

ART 7673695

Contratante

* Nome: [CAIXA ECONOMICA FEDERAL @

CNP1/CPF:
Logradouro: El
Complemento:
Cep: §|

Bairro:

Municipio: @ - IES]
Data de Inicio: ﬂ Data de Término ﬂ
Nimero do Contrato:
* Valor Total do Contrato (R$):

Observagdo: [Ordem de Servigo:
Atividade: Andlise.
Especificagdo da obra: Unidade isolada; drea de 150 m2.
Endereco: rua Teste, 222, municipio de

Campo limitade a 500 caracteres.

A primeira Ordem de Servigo acaba de ser incluida. Repita o procedimento

para incluir mais ordens de servico.

Se necessitar editar alguma ordem de servico, clique na linha onde ela esta (a
linha ficar4 amarela), e a seguir em “Alterar”. Edite o que for necessério e apos

cliqgue em “Confirmar”.

Se desejar excluir uma ordem de servico, clique na linha onde ela esta (a linha

ficara amarela), e a seguir em “Excluir”.

Se ja foram incluidas todas as ordens de servico do més, clique em “Concluir

cadastro”. Caso contrario, clique em “Voltar para ART".

CREA-RS

Profissional
Carteira/Mome: RSHUSONE- PROFISSIONAL G TESTE - VL

ART 7673695

Somatieio dos Contratos (RS 700,00
Valar da ART (R8): 60,00

Fuibir: Tedos ARCOEFGHIIKLMNOPQRETUVWXYZ

Contratantes

A FCONGHICA
|[FEDERAL

GPORTO
ALEGRE

e putrato
123, 4
T (5t piuinn smstrn wté 30 regitras. Fara var EEp—— VEE
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Na ART, clique em “Confirma” no final da pagina a esquerda. A ART ficara na
situagdo de “Preenchida” até a incluséo de todas as ordens de servigo.

Para incluir mais ordens de servi¢co, entre na ART (clique na linha onde esta a
ART Multipla e a seguir em “Editar”). Apos, marque “Editar Contratos” e a
seguir cligue em “Confirma”.

Profissional

Carteira/Nome: RS888888 - PROFISSIONAL DE TESTE - CIVIL RNP: 0

Empresa executante da obra/servico. Selecione: |[EMPRESA PARA TESTE (ART) il

Obs. O profissional deve estar anotado como responsavel técnico da empresa no Crea-RS.

ART 7673695

Convénio: |N§o & convénio il Tipo de ART: |M|j|tipla Mensal il

Participacdo Técnica: |Individual/Principal| v

Motivo da ART: |Comp|ementar ﬂ ART Vinculo]7670815

Ent. Classe: SEM INDICACAO DE ENTIDADE

Contratante

Somatorio dos Contratos (R$) [4.489,00

Valor da ART (R$) 63,6%
M Editar Contratantes {Margue esta opgdo e confirme para incluir e editar contratantes)
Obra/Servigo |

Finalidade:|0utras Finalidades ﬂ

Periodo: Més |Outubro ﬂ An0|2014 |

Quando concluir a inclusédo das ordens de servico no més, clique em “Concluir
Cadastro”.

sl gt i Baganiis o Mpadasts CEP S0.620-170 1 Fone! (S1) 3320 2100

"0 i Gna da Bt
INTIGAANDE PROFSHONAL | SOCEDADE

Profissional
Carteira/Nome: RSEEEEES- PROFISSIONAL DE TESTE - CIVIL

ART 7673695

Somatério dos Contratos (R$): 4.469,00
Valor da ART (R$): 63,64

Exibir: TodosABCDEFGHIIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Contratantes
[l (£sta pigina mostra até 30 registros. Para ver mals use o paginacie.) 5§

CAINA ECONOMICA [ OjPORTO 1232014 10/10/2014  [10/10/2014 ?nn,lmi [
FEDERAL ALEGRE
sééumrfon 1A | 0 0 H:E.:.T: 123/2014 11/10/2014  [12/10/2014 aun.ﬁi 626

EDE! i
(LALILA ECONOMICA o 123/2014 13/10/2014 13/10/2014 &UU.DBI 6,26}
FEDERAL 3 1
:.:é}g;:mﬁﬁlu | q 123/2014 18/10/2014  [18/10/2014 589,00 6,26
ICADA ECONOMICA 0 123/2014 23/10/2014  [24/10/2014 800,00 6,26
FEDERAL 1
ICAIA ECONGMICA 0 123/2014 28/10/2014  [20/10/2014 1.0'0'0,1311 6,26
FEDERAL

[l B (esta pipina mostra até 30 registres, Para ver mais use @ pagnago.

r .




CREA'RS Tutorial de Preenchimento de ARTSs

Conseiho Regisnal de Engenharia & Agranamia
0 Rin Granse 0o Sul

INTEGRANDO PROFISSIONAIS E SOCIEDADE Contrato Com a CAIXA

Pag.9

A sequir, clique na linha da ART Mdltipla e ap6s em “Finalizar”.

Rua Tho Luis, 77 | Porto Alegre | RE | Brasil
CEP-SGA0-170 | Fene: 51} 3320 2100

Fecha

Prezado(a) profissional: lembramos que a ARI deve estar quitada no inicie da obra ou servico técnico.

Bainar Visualis

Tmperimir Cupilar Excluir
[FEECIONE TIPO v (= ¥

Russme Contraly Contratante Huva ART Edfitar

= HE
pfcio|Conrat s} situacio |
FB73695 01/10/2004 |ART MULTIPLA | i A S PRLLIOMIDA |
7670815 |10/11/2014_|CATCA ECONOMICA FEDERAL [ETAso oo s @ I 147, B AL GISTRAGA
7664250 [01/0%32014_|ART MULTIPLA | | 53,54 REGISTRADA |

Por fim, cligue novamente na linha da ART Mdltipla e apés em “Visualizar /
Imprimir”. A ART esta pronta para impressao.

Pague o seu valor até a data de vencimento do boleto para que ela seja
considerada registrada.

Anst
Dadm L

4) Estrutura de Preenchimento das ARTs com mais de um profissional na
equipe técnica da empresa:

Exemplificamos na figura a seguir a estrutura de preenchimento das ARTs de
uma empresa contratada pela Caixa com trés responsaveis técnicos.

Inicialmente, um dos profissionais devera registrar a ART Principal. Os demais,
vinculardo a sua ART do contrato na ART Principal pelo campo “Participacéo
Técnica” selecionado como “Equipe”, indicando o nimero da ART Principal.
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Apés, cada profissional fard as suas ARTs MM utilizando o campo “Motivo da
ART” como “Complementar” e vinculando na sua ART do contrato.

ART Principal
/ Profissional 1 \

ART Equipe 4 ART Equipe
Profissional 2 Profissional 3
ART MM ART MM ART MM ART MM ART MM ART MM
Prof. 2 Prof. 2 Prof. 2 Prof. 3 Prof. 3 Prof. 3
Més1 Més 2 Més 3 Més1 Més 2 Més 3

ART MM ART MM ART MM
Prof. 1 Prof. 1 Prof. 1
Més 1 Més 2 Més3

5) Duvidas:

Ligar para 0800.510.2100, de segunda a sexta, das 9h as 18h. Ou encaminhe
um email para acervotecnico@crea-rs.org.br.




