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INSTRUGAO NORMATIVA DA PRESIDENCIA N2 266, DE 30 DE NOVEMBRO DE 2020.

Estabelece critérios para a indicagdo de representante do Crea-RS nas ceriménias de
colagdo de grau nas instituigbes de ensino, na forma "online" e presencial, e para a
emissdo do Certificado de Mérito Académico.

0 12 VICE-PRESIDENTE NO EXERCICIO DA PRESIDENCIA DO CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO RIO GRANDE DO SUL, no uso das
atribuigdes que Ihe sdo conferidas pelo Regimento do érgao,

considerando a Declaragdo de Emergéncia em Saude Publica de Importancia Internacional pela Organizagdo Mundial da Saide, em 30 de janeiro de 2020,
em decorréncia da Infecgdo Humana pelo novo coronavirus (COVID-19);

considerando as medidas adotadas pelo Crea-RS para fins de prevengdo e de enfrentamento a pandemia causada pelo novo coronavirus (COVID-19) no
ambito da sede e das Inspetorias;

considerando que diversas universidades estdo realizando as cerimdnias de colagdo de grau online, ou seja, por meio de videoconferéncias oficias, por
conta da pandemia;

considerando a certa dificuldade de se ter acesso a representantes de nosso Conselho Profissional para as cerimonias de colagdo de grau, durante o
periodo das férias;

considerando a necessidade de valorizar a representacdo da universidade no Regional, com vistas a ampliar o espago do Crea-RS nas instituicGes de ensino
e suas complicagdes de encaminhar com antecedéncia o agendamento das formaturas;

considerando a dificuldade que nos deparamos, acerca da disponibilidade de tempo dos conselheiros do Crea-RS que sdo docentes, para representar o
Conselho nas cerimdnias de colagdo de grau, quando dos finais de semestre, pois 0s mesmos se encontram envolvidos com suas atividades nas institui¢des de ensino;

considerando a instituicdo e a emissdo do Certificado de Mérito Académico do Crea-RS, instrumento que visa fortalecer o relacionamento com os
académicos, incentivando a busca pelo melhor aproveitamento escolar, além de reconhecer o esforco, a dedicacdo e o comprometimento dos estudantes que se
destacarem em cada periodo letivo; e

considerando o disposto no processo n? 2019.000013273-0, que trata da formalizagdo de ato administrativo interno para os procedimentos alusivos a
indicagdo de representante do Crea-RS nas cerimOnias de colagdo de grau nas instituigdes de ensino, na forma online e presencial, bem como para a emissdo do
Certificado de Mérito Académico do Crea-RS,

DETERMINA:
CAPITULO |
Das Disposiges Iniciais

Art. 12 Esta Instrugdo Normativa da Presidéncia estabelece os critérios para a indicagdo de representante do Crea-RS nas cerimdnias de colagdo de grau nas
instituicdes de ensino, na forma online e presencial.

Art. 29 Esta Instrugdo Normativa da Presidéncia institui o Certificado de Mérito Académico do Crea-RS, e estabelece os critérios para a sua devida emissdo.
CAPITULO Il
Da Representacdo em colagdo de grau online e presencial

Art. 32 A indicagdo do representante do Crea-RS, que representard o Sistema Confea/Crea nas ceriménias de colagdo de grau nas institui¢des de ensino,
sera de responsabilidade do Nucleo de Apoio as Instituigdes de Ensino - NAIE, unidade administrativa vinculada a Geréncia de Convénios e RelagBes Institucionais do
Conselho.

Art. 42 O encaminhamento da representagdo, para a participagdo em tais cerimdnias, atendera os critérios abaixo:

| — o profissional indicado devera integrar a mesa oficial da cerimonia de colagdo de grau presencial ou online;

Il - podera ser verificada a agenda do Presidente do Crea-RS e a sua disponibilidade para que, se for o caso, represente o Conselho;
11l - no caso da formatura ser de uma Unica modalidade, verifica-se:

a) Conselheiro Titular representante da universidade e residente onde se realizard o evento, preferencialmente da modalidade dos formandos, e no
impedimento desse, o seu suplente; e

b) Conselheiro Titular da cidade ou da Zonal onde se realizara o evento, preferencialmente da modalidade dos formandos e no impedimento desse, o seu
suplente.

IV - no caso da formatura ser de mais de uma modalidade, no mesmo dia, horario e local:

“uyn

a) devera ser observada a letra “a” do inciso Ill deste artigo, e como segundo critério, em cada item, a modalidade que tiver o maior nimero de formandos;
b) esgotada a possibilidade acima, a que tiver o segundo nimero de formandos, e assim sucessivamente, até serem verificadas todas as possibilidades;

V - esgotadas as possibilidades acima, contata-se:

a) Inspetores Chefe/Secretario/Tesoureiro da Regional onde se realizard o evento, preferencialmente da modalidade dos formandos;

b) Presidente da entidade de classe mais representativa no municipio onde se realizara o evento, preferencialmente da modalidade dos formandos;

¢) Coordenador ou Membro de Comissdo de Inspetorias, da Regional onde se realizard o evento, preferencialmente da modalidade dos formandos; e

d) Analista de Processos, cuja modalidade seja a mesma dos formandos, ou outro empregado que a Presidéncia designar.

VI — caberd ao Nucleo de Apoio as Instituigdes de Ensino a verificagdo de que trata o inciso V deste artigo, que devera ser realizada por meio eletronico,
contendo todas as informagdes pertinentes ao evento.

Art. 52 Quando no desempenho de tal representagdo, o ressarcimento de despesas do profissional indicado, como representante do Crea-RS, serd definido
conforme os dispositivos expressos em normativo(s) vigente(s) do Conselho alusivo(s) a concessdo de passagens e pagamento de didrias, jetom, auxilio representagdo e
adicional de embarque e desembarque.

§ 12 Para o devido ressarcimento, o representante indicado ndo podera possuir divida junto ao Crea-RS, entendida esta como a originaria de anuidade e/ou
multa, bem como da decorréncia de descumprimento de normativos do Conselho.



§ 22 Caberd ao Nucleo de Apoio as Instituigdes de Ensino prestar as informagdes necessarias e cabiveis de que tratam o artigo 52 desta instrugdo.

Art. 62 Quando se tratar de indicagdo de empregado do Conselho, deverdo ser observados os normativos vigentes para a execugdo de horas extras, bem
como os alusivos a concessdo de passagens e pagamento de diarias, jetom, auxilio representagdo e adicional de embarque e desembarque, para empregado.

Art. 72 A participagdo do Conselho na solenidade (online ou presencial) de colagdo de grau devera ser formalizada por meio de um formulario especifico,
denominado de “Solicitagdo de Representagdo na Mesa de Autoridades da Ceriménia de Colagdo de Grau”, constante do Anexo | (online), o qual serd remetido as
Institui¢des de Ensino periodicamente.

§ 12 A representagdo na solenidade online ou presencial, se for o caso, seguira o rito informado pela instituigdo de ensino, por meio de seus protocolos de
formalidades.

§ 22 O documento podera ser enviado diretamente ao enderego eletronico do Nucleo de Apoio as Instituigdes de Ensino ou a Inspetoria, para instruir o
processo eletrénico conforme o Padrdo Operacional — POP vigente.

§ 32 No caso do § 22 deste artigo, remeter imediatamente ao NAIE, por meio do Sistema Eletronico de Informagdo — SEI, com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias, para iniciar os trdmites convocatérios.

§ 42 Todos os documentos resultantes da representagcdo na colagdo de grau, bem como as despesas relacionadas, serdo instruidos por meio de processo
eletronico (SEI).

Art. 82 Ndo havera designacdo de representante quando a Ceriménia de Colagdo de Grau:
| - contiver menos de 5 (cinco) formandos;
Il - quando ocorrer em Gabinete.

Art. 92 O Nucleo de Apoio as Instituigdes de Ensino (NAIE) encaminhara, por meio eletronico, semestralmente, as universidades a indicagdo de
procedimento/formuldrio para solicitar representante nas ceriménias de colagdo de grau, conforme formulario constante do Anexo Il (presencial).

Art. 10. O Nucleo de Apoio as InstituigGes de Ensino somente fard contato com o representante apds o recebimento de todas as informagdes pertinentes
ao agendamento do evento, tais como, data, horario, local e protocolos da colagdo.

Art. 11. O Nucleo de Apoio as Institui¢des de Ensino enviara uma informacao, para fins de conhecimento, a Inspetoria Regional, a Geréncia de Gabinete e a
Geréncia de Comunicagdo e Marketing, por meio eletrénico, contendo todos dados relacionados a formatura e os dados de contato do representante designado.

Paragrafo Unico. As informages mencionadas no caput deste artigo serdo enviadas de tal forma, apenas, enquanto estd sendo estudada juntamente com a
Geréncia de Comunicagdo e Marketing uma forma de divulgagdo por meio do sitio do Crea-RS.

Art. 12. Quando algum Conselheiro/Inspetor desejar representar o Crea-RS em alguma cerimonia especifica, por ter algum familiar préximo colando grau,
devera manifestar o interesse formalmente, com a antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da data da solenidade, fato que sera submetido a apreciagdo da Presidéncia,
podendo ter preferéncia na representagdo em seu municipio de residéncia/Inspetoria Regional.

Parégrafo Unico. No caso de haver designado/convocado um representante antes disso, bem como a institui¢do de ensino comunicada do fato, devera ser
encaminhado recurso escrito para analise e deliberacdo da Presidéncia do Conselho.

CAPITULO Il
Da solicitagdo e da emissao do Certificado de Mérito Académico

Art. 13. A Instituigdo de Ensino, por meio do coordenador do curso ou do setor responsavel pelas formaturas, sera responsavel por encaminhar, por meio
eletronico, ao Nucleo de Apoio as Instituigdes de Ensino uma comunicagdo contendo o nome completo do aluno que recebera o Certificado de Mérito Académico do
Crea-RS, bem como o grau atingido/nota final, e endereco eletronico da coordenagdo/formando/egresso para contato posterior.

Art. 14. O Ndcleo de Apoio as Instituigdes de Ensino encaminhard, por meio eletrénico, semestralmente, as universidades a indicagdo de procedimento
para que solicitem a emissdo do Certificado de Mérito Académico do Crea-RS digital ou impresso, se for o caso.

Art. 15. O recebimento do nome do aluno deve ser remetido com a antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da data da colagdo de grau, cuja emissdo sera
realizada digitalmente pelo NAIE ou pela Geréncia de Convénios e Relagdes Institucionais, sendo encaminhado por meio eletrénico.

§ 12 Os certificados serdo registrados com uma numeragdo padrdo, de forma sequencial, por ordem cronoldgica de expedigdo, contendo o nimero de
processo SEl, sendo gerado somente pelo Nucleo de Apoio as Institui¢des de Ensino.

§ 22 Caso seja de interesse do egresso, podera dirigir-se a Inspetoria mais préxima ou a sede para retirar o certificado impresso, devendo solicitar com a
antecedéncia de 15 (quinze) dias, para o devido tempo habil para a impressdo do documento.

Art. 16. As Inspetorias receberdo previamente uma quantidade consideravel de exemplares de Certificado de Mérito Académico do Crea-RS impressos, o
qual sera emitido mediante autorizagdo do Nucleo de Apoio as Instituigdes de Ensino/Geréncia de Convénios e Relag¢des Institucionais.

Paragrafo Unico. Caso o egresso/coordenador do curso solicite a via impressa do certificado, o arquivo digital padronizado, e com a chancela da
Presidéncia, sera gerado pelo Nucleo de Apoio as Instituicdes de Ensino/Geréncia de Convénios e Relagdes Institucionais e encaminhado a inspetoria por meio eletrdnico,
e neste caso, o certificado devera ser impresso e entregue ao interessado, tornando assim o processo célere.

Art. 17. A solicitagdo de Certificado de Mérito Académico do Crea-RS devera ser inclusa no SEI, relacionando ao processo de representacdo na colagdo de
grau, caso exista.

CAPITULO IV
Das Disposigoes Finais
Art. 18. Os casos omissos desta Instrugdo Normativa da Presidéncia serdo analisados pela Diretoria do Conselho.
Art. 19. Revogar a Instrugdo Normativa da Presidéncia n2 224, de 23 de outubro de 2017.

Art. 20. Os efeitos desta Instrugdo Normativa da Presidéncia retroagem a data de 3 de agosto de 2020.

Documento assinado eletronicamente por PAULO RIGATTO, 12 Vice-Presidente no Exercicio da Presidéncia, em 02/12/2020, as 09:39, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.crea-rs.org.br/validar.html, informando o cédigo verificador 0333478 e o cédigo CRC F1F99A13.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
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ANEXO | - SOLICITAGAO DE REPRESENTACAO NA MESA DE AUTORIDADES DA CERIMONIA DE COLACAO DE GRAU - ONLINE

(Instrugdo Normativa da Presidéncia n2 266, de 30 de novembro de 2020)

SOLICITACAO DE REPRESENTACAO NA MESA DE AUTORIDADES DA CERIMONIA DE COLACAO DE GRAU - ONLINE

***Fica s0b a responsabilidade de instituicio de ensino a criacio do link & envio ao representante do Conselho, bem como as orientacBes para acessar a sala de cerimdnias virtual **

== remeter com bastante antecedéncia para que exista a possibilidade de representacdo, o curso deve estar previamente cadastrado no Crea-RS. %% »> Podera haver alteracdo de representante <<

Consultar os cursos que j& estdo cadastrados no Crea-RS:

http:l'wweew crea-rs.org brisite/popireqistro/pifinternet/UN IVERSID ADE S%20REGISTRAD AS%20-%20INTERNET . pdf

==*fAlertamos gue nNos casos em gue ndo houver assento na mesa de autoridades virtual, ndo sera possivel encaminhar um representante™*
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; Data Hora v b o go e | SEmipresencial cerim 6nia {inciuing E-mail(s Telefone(s Observacao
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Para cadastramento/atualizacdo de cursos, palestras institucionais, solicitacdo do “Certificado
Mérito Académico Crea-RS™ contate:
Cristiane Castro, Chefe do Nicleo de Apoio as Instituicdes de Ensino - NAIE
naie@crea-rs.org.br *=*astamos em teletrabalho e atendendo por este e-mail das Sh-18h, de segunda & sexta-feira.

ANEXO II - SOLICITACAO DE REPRESENTACAO NA MESA DE AUTORIDADES DA CERIMONIA DE COLAGAO DE GRAU - PRESENCIAL

(Instrugdo Normativa da Presidéncia n2 266, de 30 de novembro de 2020)

SOLICITAGAO DE REPRESENTAGAO NA MESA DE AUTORIDADES DA CERIMONIA DE COLACAO DE GRAU — PRESENCIAL

= remeter com antecedénciade 30 dias<< *** Paraque exista 3 possibilidade de representacio, o curso deve estar previamente cadastrade no Cres-RS. *** 3= Podera haver alterac3o derepresentante <<

Ceonsultar os curscs que j& estdo cadastrados no Crea-RS:

http:iiy cres-rs.org. brsite/popiregistro/piinternet/UNIVERSIDADES%20REGISTRADAS % 20-3% 20 INTERNE T. pdf

[*Alertamos gue nos casos em gue ndo houver assento na mesa de autoridades, ndo sera possivel deslocar um representante até o local. =
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Para cadastramento/atualizacdo de cursos, palestrasinstitucionais, solicitacdo do
“Certificado M érito Académico Crea-RS” contate:

Cristiane Castro, Chefe do Micleo de Apoio 4s Instituicdes de Ensino - NAIE
naief@ecrea-rs.org.br **astamos em teletrabalho e atendendo por este e-mail das Sh-18h, de segunda a sexta-feira.

Referéncia: Processo n? 2019.000013273-0 SEIn? 0333478 Local: Porto Alegre



