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INSTRUGAO NORMATIVA DA PRESIDENCIA N2 304, DE 5 DE JULHO DE 2023.

Estabelece procedimentos acerca da concessdo de
Auxilio de Representagdio para membros da Diretoria
das Inspetorias do Crea-RS, quando em agenda de
apresentacdo da Regional ou representagdo junto a
organismos e entidades da jurisdicdo da Inspetoria
do Crea-RS.

A PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO RIO GRANDE DO SUL, no uso
das atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo Regimento do Conselho,

considerando o disposto no Regimento do Crea-RS, que em seu artigo 124 define que a Inspetoria é o drgao
executivo que representa do Crea no municipio ou na regido onde for instituida, tendo a finalidade de fiscalizar o exercicio
das profissdes abrangidas pelo Sistema Confea/Crea;

considerando os dispositivos expressos no Capitulo VI — Da Inspetoria do Regimento do Crea-RS, onde tém-se
que a Inspetoria tem suas atividades controladas e orientadas pelo Crea-RS;

considerando o teor da Instru¢do Normativa da Presidéncia n2 301, de 10 de abril de 2023, que dispde sobre
procedimentos para concessdao de passagens e pagamentos de diarias, jetom, auxilio de representacdo, adicional de
embarque e desembarque e outras rubricas para Conselheiros, Inspetores e Presidente do Crea-RS (Categoria 1);

considerando que a cada inicio de mandato, os membros da Diretoria da Inspetoria tém a incumbéncia de
contatar e agendar visitas institucionais com organismos publicos e entidades da sua respectiva jurisdi¢ao;

considerando a necessidade de disciplinar o agendamento de tais visitas, bem como os procedimentos
quando da concessdo do Auxilio de Representagdo, de forma simultanea, para os membros da Diretoria da Inspetoria:
inspetor(a) chefe, inspetor(a) secretario(a), inspetor(a) tesoureiro(a);

considerando que tais procedimentos foram estabelecidos por meio na Instrucdao Normativa da Presidéncia n?
300, de 28 de margo de 2023, no entanto, ao longo de sua aplicabilidade, foram observadas algumas altera¢des necessarias
para o devido cumprimento do estabelecido pela Presidéncia; e

considerando o requerido pela Geréncia das Inspetorias do Crea-RS, por meio da Solicitagdo GINP 1510255,
constante no processo n? 2023.000004976-3, bem como o autorizado pela Superintendéncia pelo documento 1508500,
tendo como prerrogativa o principio da autotutela, tendo assim o poder-dever de controle dos atos administrativos, podendo
assim anular, reformar, corrigir e revogar os atos administrativos,

DETERMINA:

Art. 12 Esta Instru¢do Normativa da Presidéncia tem por finalidade estabelecer procedimentos acerca da
concessdo de Auxilio de Representacdo para membros da Diretoria das Inspetorias do Crea-RS, quando em agenda de
apresentacdo da respectiva Regional ou representagao junto a organismos e entidades da jurisdi¢do da Inspetoria do Crea-
RS.

Art. 22 Para os efeitos desta Instru¢do Normativa da Presidéncia, entende-se como Auxilio de Representagdo
indenizacdo de despesas com alimentacdo e deslocamentos urbanos por ocasido da execucdo de atividades de
representacdo de interesse do Conselho junto a terceiros fora das dependéncias do Crea-RS, sendo devida somente com
autorizacdo da Presidéncia.

§ 12 Ndo configura gratificagdo ou retribuicdo pelo exercicio de atividade.

§ 22 O fato gerador é, portanto, a atividade politico-representativa, como aquelas decorrentes da
representacdo da inspetoria e reunibes com autoridades publicas estaduais ou municipais e/ou personalidades
representativas de entidades ou da iniciativa privada realizados fora das dependéncias da inspetoria, em municipios dentro
da sua jurisdicdo.

§ 32 O pagamento de auxilio representac¢do ficard condicionado a disponibilidade financeira do Crea-RS e a
respectiva dotacdo orcamentdria.



Art. 32 O valor do auxilio de representagdo corresponde a 50% (cinquenta por cento) do valor de uma diéria,
limitado a um por dia.

Art. 42 A forma de concessdo do Auxilio de Representacdo sera a mesma aplicada por meio da Instrucdo
Normativa da Presidéncia n2 284, de 18 de outubro de 2021, ficando, quando autorizado pela Presidéncia, o pagamento para
todos os membros da Diretoria da Inspetoria quando for para:

| — apresentar os membros da nova Diretoria da Inspetoria em visitas institucionais as Prefeituras Municipais,
as Camaras de Vereadores e aos demais érgaos ou entidades da jurisdicdo da Regional, cuja representatividade do Conselho
seja relevante; e

Il - representar a Presidéncia sempre que for previamente convocado ou por meio de solicitacdo devidamente
justificada;

Art. 52 Para as visitas institucionais que serdo propostas pela Diretoria da Inspetoria devera ser elaborado um
cronograma contendo a indicacdo do local das audiéncias/visitas, indicacdo dos membros da diretoria que participardo,
podendo compatibilizar mais de uma agenda no mesmo dia, dentro do possivel, em especial, se ocorrer no municipio sede
da Inspetoria.

Art. 62 Para a devida formalizagcdo da visita institucional da Diretoria da Inspetoria, bem como para a
autorizagdo da Presidéncia, o(a) empregado(a) administrativo da Inspetoria devera, com a antecedéncia minima de 10 (dez)
dias da data da visitagdo (ndo sendo possivel, justificar no processo), realizar a abertura de processo no SEl - Geral: Consulta
Gabinete, que devera ser encaminhado a Geréncia das Inspetorias, para analise e conferéncia, contendo:

| — a solicitacdo, com a justificativa para a realizacdo da visita institucional/representacdo, devidamente
assinada pelo empregado administrativo da Inspetoria solicitante e pelos membros da Diretoria da Inspetoria; e

Il — o cronograma detalhado de visitagGes institucionais, observando o disposto no artigo 42 desta Instrucdo
Normativa.

Art. 72 Apds a andlise da Geréncia das Inspetorias, esta encaminhard a Superintendéncia para
autorizacdo/manifestacdo e apods a Presidéncia. O processo sera devolvido a Superintendéncia e a Geréncia das Inspetorias
para as devidas providéncias junto a Inspetoria solicitante.

Art. 82 As solicitagcdes de despesas deverao ser realizadas por meio do Sistema Eletronico de Informagdes do
Crea-RS (SEI) no processo denominado de Pedido de Concessdo de Despesas (PCD), ou outro que venha a substitui-lo.

Art. 92 A abertura do processo de Pedido de Concessdao de Despesas — PCD, para a concessdo do Auxilio
Representacdo da agenda previamente autorizada pela Presidéncia aos membros da Diretoria de Inspetoria, serd de
competéncia do(a) empregado(a) administrativo da respectiva Inspetoria, conforme normativos vigentes.

Paragrafo Unico. O processo de Pedido de Concessdo de Despesas — PCD, destinado ao Auxilio de
Representagdo de que trata a presente instrugdo, seguird os mesmos ritos expressos na Instrugdao Normativa da Presidéncia
n2 301, de 10 de abril de 2023.

Art. 10. Para efeitos de comprovagdo do Auxilio de Representagdo concedido aos membros da Diretoria da
Inspetoria quando em agenda de apresentacao da respectiva Regional ou representagdo junto a organismos e entidades da
jurisdicdo da Inspetoria do Crea-RS, serd aceito:

| — foto da visita institucional/representacdo ocorrida, com a devida nitidez e identifica¢do dos participantes; e

Il — declaragdo de comparecimento, assinada pelo membro da Diretoria, conforme modelo constante do
Anexo desta instrugado.

Art. 11. Ficam inalteradas as demais disposi¢cdes acerca de concessdao de passagens e pagamentos de didrias,
auxilio de representagdo e outras rubricas destinadas a Categoria 1, em conformidade com a Instru¢do Normativa da
Presidéncia n2 301, de 2023.

Art. 12. Os casos omissos nesta Instrucdo Normativa da Presidéncia serdo resolvidos pela Presidéncia, de
acordo com legislacdo vigente.

Art. 13. Revogar a Instru¢do Normativa da Presidéncia n2 300, de 28 de margo de 2023.

Art. 14. Esta Instru¢do Normativa da Presidéncia entra em vigor na data de sua assinatura eletronica.

Documento assinado eletronicamente por NANCI CRISTIANE JOSINA WALTER, Presidente, em 12/07/2023, as 15:47,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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R A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.crea-rs.org.br/validar.html, informando o cédigo
=-r.=t verificador 1696686 e o codigo CRC 79A7976B.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.crea-rs.org.br/validar.html

ANEXO — MODELO DE DECLARAGAO DE COMPARECIMENTO

(Instrugcdo Normativa da Presidéncia n2 304, de 5 de julho de 2023)

DECLARAGCAO DE COMPARECIMENTO

Eu, [Nome Completo], [Titulo Profissional], [N2 Carteira Profissional], no exercicio da fun¢do de [Funcdo
Honorifica Exercida/Ex: Inspetor Chefe de xxxxxx], declaro para os devidos fins que estive representando o Crea-RS na(o)
[descrever a visita institucional/reunido/representacdo], no dia [xx de xxxxx de xxxx], na cidade de [Nome da Cidade/RS].
Nada mais a informar. [Cidade em que estd sendo confeccionada a Declaragdo/Ex: Porto Alegre, xx de xxxxxxxx de xxxx].

Assinatura

[Titulo Profissional] [Nome Completo],
[Fungdo Honorifica Exercida]

Referéncia: Processo n2 2023.000004976-3 SEl n2 1696686 Local: Porto Alegre



