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0 NUCLEO DE APOIO AS ENTIDADES DE CLASSE - NAEC

Responsdvel pela montagem dos processos de Registro de Entidades de Classe junto
ao Sistema Confea/Creq;

Responsdvel pela montagem dos processos de Revisdo de Registro das Entidades de
Classe, com periodicidade anual (de janeiro a maio);

Responsdvel pela parte administrativa dos processos de chamamento publico:

Recebimento de documentos;
Montagem dos processos;
Orientacdes para atendimento de diligéncias;

Acompanhamento das atividades.



0 NUCLEO DE APOIO AS ENTIDADES DE CLASSE - NAEC

Apoio administrativo na condugdo das atividades do CDER-RS (reunides periddicas,
grupos de trabalho e comissdes);

Responsdvel pela montagem dos processos de prestacdes de contas das Entidades
de Classe:

Recebimento de documentos;
Montagem dos processos;
Orientacdes para atendimento de diligéncias;

Acompanhamento das tramitagdes dos processos.



0 NUCLEO DE APOIO AS ENTIDADES DE CLASSE - NAEC

Apoiador das atividades das Entidades de Classe no admbito do RS;

Criador de programas e termos de cooperagdo que envolvam as Entidades de Classe;

Fornecedor de subsidios técnicos-operacionais das Entidades de Classe;



0 NUCLEO DE APOIO AS ENTIDADES DE CLASSE - NAEC

OBRIGADA!






REVISAO DE REGISTRO - DOCUMENTOS

Oficio:

O oficio deve ser emitido em folha timbrada da Entidade de Classe;
Deve ser assinado pelo presidente da Entidade de Classe;

O original serd entregue ao Crea-RS, ficando sob sua posse.

Deve ser entregue em via original ou cépia autenticada, ficando, quaisquer, em
posse do CREA-RS.

Segue modelo do Oficio no préximo Slide:



Oficio N° [.....] Local e Data por extenso.
Assunto: Renovagdo do Registro da [nome da entidade e sigla]
Senhor Presidente,

de........ , inscrita no CNPJ n°........... , endereco de e-mail institucional .......... , representada por [seu/sua] Presidente
[titulo profissional e nome completo], [nUmero do Crea-RS], vem por meio deste oficio apresentar ao Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia do Rio Grande do Sul — Crea/RS a documentagéio necessdria para a revisdo do
registro desta Entidade de Classe junto ao Conselho.

Sem mais para o momento, subscrevo-me.

Atenciosamente,

Titulo Profissional e Nome Completo do Presidente

Nome da Entidade de Classe



DOCUMENTACAO

2. Item | — alteracdes estatutdrias ou declaragdo de inexisténcia de alteracdo:

Em caso de alteragdo estatutaria:

E obrigatério que o documento com as alteracdes estatutdrias esteja registrado em
cartério;
Atencdo: O registro em cartério é diferente da autenticagdo do cartério, quando o
documento é registrado o mesmo tem o carimbo do cartério em todas as paginas.

E obrigatéria a apresentagdo do documento em cépia simples e original, para que o
funciondrio da inspetoria, responsdvel pelo recebimento, faca a conferéncia de ambos e

receba somente a coépia.



DOCUMENTACAO

Em caso de apresentagcdo de copia autenticada em cartério € desnecessdria a
apresentacgdo da via original ao CREA.

r

E obrigatério constar na alteragdo estatutdria as seguintes informagoes:

objetivo relacionado das atividades das profissdes abrangidas pelo Sistema
Confea/Creq;

indicagdo expressa de seu dmbito de atuacdo, no minimo municipal e no mdaximo
estadual, com sede na circunscricdo do Crea-RS;

quadro de associados efetivos composto exclusivamente por pessoas fisicas que
sejam profissionais do Sistema Confea/Crea.



DOCUMENTACAO

Em caso de inexisténcia de alteragdo estatutaria (declaragdo):

E obrigatério constar na declaragdo de inexisténcia de alteragdo estatutdria as seguintes
informagdes:

Timbre da Entidade de Classe na folha da declaracdo;
Assinatura do Presidente da Entidade de Classe;

O original serd entregue ao Crea-RS, ficando sob sua posse.



DOCUMENTACAO

ltem Il — ata de elei¢do da atual diretoria registrada em cartério, se houver
alteragcdo apds o registro ou a Ultima revisGo de registro:

Em caso de alteracdo da diretoria:

E obrigatério que a ata de eleicdo da gestdo vigente no ano da renovagdo
esteja registrado em cartério;

E obrigatéria a apresentagdo do documento em copia simples e original, em
caso de apresentacdo de cédpia autenticada em cartério é desnecessdria a
apresentacdo da via original ao CREA.



DOCUMENTACAO

Em caso de inexisténcia de eleicdo na diretoria (declaragdo de
inexisténcia):

E obrigatério constar na declaracdo de inexisténcia de eleicdo as seguintes
informagdes:

Timbre da Entidade de Classe na folha da declaracédo;
Assinatura do Presidente da Entidade de Classe;

O original serd entregue ao Crea-RS, ficando sob sua posse.



DOCUMENTACAO

ltem |ll — comprovante de efetivo funcionamento como personalidade
juridica mediante a prdtica de atividades de acordo com os objetivos
definidos em seu estatuto e relacionadas as profissdes abrangidas pelo
Sistema Confea/Crea, sendo exigida a comprovagéo de no minimo 3
(trés) atividades do ano anterior, tais como aquelas exigidas para
registro:

Os comprovantes se referem a ATIVIDADES realizadas pela Entidade de Classe que
referenciem as propostas presentes em seu Estatuto, logo, s6 devem ser aceitas
atividades que visem os objetivos de esséncia da Entidade (como promogdo do ramo,
acesso @ informagdo, etc.). Com isso, entendemos que atas de reunides internas, por
exemplo, sdo apenas atividades administrativas da organizagdo e portanto ndo
contemplam o item lll.



DOCUMENTACAO

Sdo exemplos de comprovantes de efetivo funcionamento como personalidade
juridica por meio de praticas de atividades os seguintes itens:

Realizagdo de cursos, freinamentos, palestras, semindrios e workshops;
Exigéncias de apresentacdo: devem ser comprovados por meio de apresentacgdo de fotos e
listas de presenca (a lista de presenca é obrigatéria).

Participa¢gdo da entidade em eventos de cunho técnico-cultural e em Conselhos ou ComissGes
Municipais, Regionais ou Estaduais; ou parcerias ou reuniées com outros drgdos publicos,
entidades do terceiro setor, entidades privadas e entidades similares.
Exigéncias de apresentacdo: devem ser comprovados por meio de apresentacgdo de fotos e
listas de presenca ou declaragdo de participagdo emitida por quem recebeu a Entidade de
Classe, em via original, assinada).



DOCUMENTACAO

Informativos, boletins, jornais, revistas ou publicagées da entidade.
Exigéncias de apresentacdo: devem ser apresentados com a data de publicagdo, bem como

com a referéncia do veiculo de informagcdo que publicou.
Atencgdo:

Todos os documentos, com excecdo das fotos e das declaragdes, devem ser apresentados
em via original e cépia, para que o funciondrio responsdvel pelo recebimento faca a

conferéncia.

Deve-se atentar ao fato de que os comprovantes precisam se referir as atividades

realizadas no ano ANTERIOR a revisdo de registro.



DOCUMENTACAO

ltem IV — relagdo de associados comprovadamente efetivos, com registro
ou visto na circunscricdo do Regional, atualizada até 31 de dezembro do
ano anterior, especificando nome, titulo profissional, nimero do Cadastro
de Pessoas Fisicas — CPF e nimero de registro nacional no Sistema
Confea/Crea de no minimo trinta ou sessenta profissionais, conforme o
caso, que estejam adimplentes com suas anuvidades junto ao Crea:

A Resolucéio solicita NO MINIMO a presenca de 30 associados na listagem
apresentada. Sendo necessdrios 30 associados para Entidades que possuam
associados de apenas uma Engenharia (ex: todos os profissionais associados sdo
Eng. Agronomos) e 60 para entidades que possuam profissionais de mais de uma
Engenharia (ex: Eng. Agronomos e Civis) associados.



Atentar aos seguintes fatos na Relagcdo de Associados:

Deve ser emitida em folha timbrada da Entidade de Classe;

Deve ser assinada pelo presidente da Entidade de Classe;

O original serd entregue ao Crea-RS, ficando sob sua posse.

Deve conter, obrigatoriamente todos os itens j& especificados (nome, titulo
profissional, etc.), pois todos eles contribuem para a inclusdo dos profissionais
no sistema.

As Inspetorias, bem como a Sede do CREA/RS, ndo devem fornecer as listagens
de profissionais presentes no nosso sistemaq; visto que a Revisdo de Registro tem
a missdo de ATUALIZA-LO, logo, precisa receber dados da Entidade de Classe
para isso.



DOCUMENTACAO

6. ltem V — prova de regularidade na Fazenda Federal, na forma da lei:
Exigéncias de apresentacdo: o documento deve estar dentro do prazo de validade no
momento de entrega.

/. Item VI — Relagdo Anual de Informagdes Sociais — RAIS:
Exigéncias de apresentacdo: o documento deve se referir ao ano anterior a Revisdo de
Registro.

8. Item VIl = Informagdo a Previdéncia Social — GFIP:
Exigéncias de apresentacdo: o documento deve se referir ao mesmo ano da Revisdo de
Registro.



DOCUMENTACAO

ltem VIl — Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo

de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, demonstrando o cumprimento dos

encargos sociais instituidos por lei, quando possuir quadro de funciondrios:
Exigéncias de apresentacdo: o documento deve estar dentro do prazo de
validade no momento de entrega, o qual deve ser apontado no Check-List, da
documentacdo no CREA /RS.



