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PORTARIA ADMINISTRATIVA DA PRESIDENCIA N. 010, DE 14 DE JANEIRO DE 2016.

Institui nova Estrutura Organizacional e
organograma do Crea-RS.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO RIO GRANDE DO SUL - CREA-RS, no uso das atribui¢des regulamentares,

Considerando o disposto do Regimento do 6rgdo, de que o Crea-RS é organizado
administrativamente em estrutura basica, estrutura de suporte e estrutura auxiliar;

Considerando a necessidade de institur um novo desenho da estrutura
organizacional do Crea-RS devido as alteracdes realizadas nas unidades constitutivas do Conselho;

Considerando o aprovado pela Diretoria do Crea-RS, em reunido realizada
extraordinariamente no dia 22 de dezembro de 2015,

RESOLVE:

Art. 1.° Instituir nova Estrutura Organizacional e organograma do Crea-RS, cujo
desenvolvimento de suas agdes sera organizado administrativamente em estrutura basica, estrutura de
suporte e estrutura auxiliar, que passa a ter o teor e formatacdo demonstrados nos anexos do presente
ato administrativo.

Art. 2.° Revogar a Portaria n.° 046, de 11 de margo de 2014, e as Portarias
Administrativas da Presidéncia de numeros 050, de 30 de janeiro de 2015; 055, de 30 de janeiro de
2015; 058, de 30 de janeiro de 2015; 151, de 4 de maio de 2015; 154, de 4 de maio de 2015; 157, de 4
de maio de 2015; 165, de 4 de maio de 2015; 206, de 4 de agosto de 2015; 222, de 10 de agosto de
2015; e 258, de 24 de setembro de 2015.

Art. 3.° A presente Portaria Administrativa passa a vigorar a partir de 1.° de fevereiro
de 2016.

Eng. Civil MELVIS BARRIOS JUNIOR.
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DESCRIGAO DAS FUNGOES DETENTORAS DE GRATIFICAGAO - FUNGOES GRATIFICADAS

A estrutura organizacional do Crea-RS funcionara com a seguinte estratificagéo hierarquica,

sendo que os niveis e 0s respectivos valores serao alterados pela Presidéncia, por meio de portaria especifica.

NivEIs ATIVIDADES DETENTORAS DE FUNGAO GRATIFICADA
1 Controlador
2 | Ouvidor
3 | Gerente
4 | Assessor da Presidéncia — Nivel Superior
5 | Assessor da Presidéncia — Nivel Médio
6 | Chefe de Nucleo
7 | Assessor Técnico Especializado
8 | Supervisor — Nivel Superior
9 | Supervisor — Nivel Médio
10 | Chefe de Setor
11 | Chefe de Servico
12 | Chefe de Unidade
13 | Motorista

A — CONTROLADOR.
Responsavel pela area de Controladoria, que prestara assessoramento e consultoria a Presidéncia, visando
a construgao de sistemas/processos quando no desenvolvimento de atividades administrativas, contabeis e
financeiras das areas do Conselho. A fungdo podera ser exercida por empregados do quadro permanente
do Conselho ou por cargo em comissao, pertencente a categoria de Nivel Superior do Plano de Fungdes,
Cargos e Salarios do Conselho.

Atividades da Controladoria:

1. Realizar acompanhamento, levantamento e -inspecdo nos sistemas administrativo, patrimonial e
operacional nas unidades organizacionais, com vistas a verificar a legalidade e a legitimidade de atos de
gestdo dos responsaveis pela execugao orgamentario-financeira e patrimonial, bem como avaliar seus
resultados quanto a economicidade, eficiéncia e eficacia.

2. Analisar os suprimentos de fundos concedidos e 0s processos de ressarcimento de despesas.

3. Analisar os processos de pagamentos decorrentes de contratagdo de bens e servigos, e outros.

4. Analisar, estudar e apresentar para a Geréncia de Planejamento e Gestdo proposta de melhoria nas

normas, procedimentos e rotinas do Crea-RS.
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5. Analisar os processos de licitagdo realizados pelo Crea-RS, as hipéteses de dispensa ou de
inexigibilidade, bem como os contratos deles decorrentes, atentando para o cumprimento dos principios
basicos da legalidade, impessoalidade, moralidade, igualdade, publicidade e probidade administrativa.

6. Registrar e controlar os contratos e/ou outros termos correlatos firmados pelo Crea-RS, no periodo de
sua vigéncia, relativo as compras diretas, orientando os gestores/fiscais quanto a execugédo, ao
acompanhamento e aos prazos em geral.

7. Propor a impugnagdo de atos de gestdo vinculados & licitagdo e aos contratos administrativos
considerados irregulares ou ilegais.

8. Sugerir a realizagao de auditoria, sindicancia ou tomada de contas especial, sempre que a relevancia das
evidéncias encontradas na rotina de acompanhamento dos assuntos afetos a unidade organizacional a
justificar.

9. Acompanhar os processos administrativos e disciplinares que impliquem prejuizo ao patrimonio publico,
observando a eventual apuracao de responsabilidade.

10. Analisar contas, balancetes, balangos e demonstrativos contabeis do Crea-RS e propor medidas de
saneamento de situagdes anormais ou passiveis de aperfeicoamento.

11. Organizar e manter atualizado o rol de cadastro dos responsaveis por dinheiro, valores e bens do Crea-
RS.

12. Acompanhar as informagdes constantes da pagina eletronica do Crea-RS na rede mundial de
computadores, no tocante a divulgacéo da relacdo das compras, e dos contratos e seus aditamentos.

13. Acompanhar a aplicagdo dos limites de despesas definidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal no
ambito do Crea-RS, no que couber.

14. Fiscalizar, orientar e acompanhar a execugao de planos, programas e projetos constantes do orgamento
do Crea-RS.

15. Elaborar trimestralmente, com apoio da Geréncia de Gestao, relatorios de analise do desempenho da
gestdo do Crea-RS no cumprimento de suas metas, recomendando e orientando quanto a execugéo
dos processos de forma que salvaguarde a legalidade das agdes e alcance dos objetivos institucionais.

16. Elaborar trimestralmente, com apoio da geréncia competente, relatérios de analise de desempenho da
gestdo do Crea-RS na execugdo dos programas e projetos estratégicos, recomendando e orientando
quanto a execucdo dos processos de forma que salvaguarde a legalidade das agbes e alcance dos

objetivos institucionais.
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17. Assessorar a diretoria e demais unidades organizacionais quanto aos principios e as normas de controle
interno.

18. Acompanhar a evolugdo legislativa, doutrinaria e jurisprudencial relativa a licitagbes, contratos,
administragao financeira e orgamentaria, contabilidade, auditoria e outros assuntos de interesse da
unidade organizacional, orientando os gestores do Crea-RS na sua aplicagéo.

19. Manter intercambio de dados e conhecimentos técnicos com unidades de controle interno de outros
6rgéos da Administragdo Publica.

20. Prestar informagdes a auditoria para elaboragao do processo de Tomada de Contas Anual.

21. Participar de eventos relacionados as atividades de controladoria.

22. Elaborar a especificagéo de produtos, bens e servigos necessarios ao funcionamento da unidade.

23. Elaborar o plano anual de trabalho e propor o orcamento de investimentos consoante as diretrizes e
politicas estabelecidas.

24, Zelar pela aplicacdo dos principios éticos, constitucionais e pelos objetivos institucionais nos atos

praticados no ambito do Crea-RS.

B - OuvIDOR.

Responsavel pelas atividades da Ouvidoria, que prestara servico administrativo, diretamente ligado ao
respeito, as necessidades, direitos, interesses e valores dos clientes (profissionais, empresas, sociedade
em geral). A fungcdo podera ser exercida por empregados do quadro permanente do Conselho ou por cargo
em comissao, pertencente a categoria de Nivel Superior do Plano de Fungdes, Cargos e Salarios do
Conselho.

Atividades da Ouvidoria:

1. Atuar como instancia na media¢do de demandas, depois de esgotadas as possibilidades de agao pelas
unidades organizacionais do Crea-RS.

2. Avaliar a procedéncia das manifestacbes e buscar solugbes junto as unidades
organizacionais competentes do Crea-RS.

3. Receber e registrar denuncias, agradecimentos, elogios, reclamagdes, sugestdes e
solicitagdes de informacao referentes aos servigos prestados pelo Crea-RS.

4. Representar os interesses do cidaddo na organizagao.

5. Resguardar o sigilo das informagdes.

6. Promover o exercicio da cidadania, assegurando aos profissionais, entidades de classe, instituigdes de
ensino e a sociedade em geral o direito & informacao.
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Interagir com as unidades organizacionais do Crea-RS acompanhando as providéncias adotadas e o
cumprimento dos prazos estabelecidos.

Informar o usuario sobre as providéncias adotadas em relacdo a manifestacdo apresentada, com
agilidade e transparéncia.

Assegurar ao usuario a manifestagao de forma direta e desburocratizada, disponibilizando mecanismos
que permitam 0 acompanhamento do trémite completo de sua manifestacao.

Divulgar sua finalidade e as formas de acesso aos seus servicos.

Orientar e educar o usuério quanto ao limite da atua¢do da ouvidoria e quanto ao cumprimento da
legislagéo relacionada ao Sistema Confea/Crea e Mutua.

Interagir com ouvidorias de outras institui¢des, buscando a troca de informagdes e conhecimento.
Analisar as demandas de forma sistémica, para identificar oportunidades de melhoria dos servigos
prestados referentes a procedimentos e agdes Crea-RS.

Sugerir medidas de aperfeicoamento de procedimentos internos Crea-RS com base na avaliagdo das
manifestacdes registradas.

Apresentar para analise do Presidente e das areas competentes relatérios, contendo resultados sobre a
atuacéo da ouvidoria e os indicativos de satisfagdo dos usuarios.

Participar de eventos relacionados as atividades de ouvidoria.

Participar interativamente no processo de planejamento das ag¢des necessarias ao cumprimento dos
objetivos institucionais, relativamente a integragdo Crea-RS.

Elaborar a especificagao de produtos, bens e servigos necessarios ao funcionamento da unidade.
Buscar informagdes e relatdrios atualizados e disponibilizar no Portal da Transparéncia para garantir o
cumprimento da Lei 12.527.

Receber e encaminhar as solicitagdes de Acesso a Informagao e garantir a resposta no prazo legal.
Representar os interesses dos cidadaos no Crea-RS.

Gerir as atividades do Servigo de Informagéo, area vinculada a Ouvidoria.

Zelar pela aplicagéo dos principios éticos, constitucionais e pelos objetivos institucionais nos atos

praticados no Crea-RS.
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C — GERENTE.

A funcdo de Gerente sera exercida por empregados do quadro permanente do Conselho ou do quadro de

cargo em comissa@o, que pertencerem a categoria de Nivel Superior do Plano de Funcgdes, Cargos e

Salarios do Conselho.

Atividades:

1. Buscar a integracao de informagdes e o bom relacionamento entre as areas estratégicas — Presidéncia,
Diretoria, Coordenadoria das Inspetorias, Inspetorias e Assessorias; as areas taticas — Inspetorias,
Controladoria, Administrativa, Fiscalizagdo, Relacionamento e Nucleos Operacionais e equipes
subordinadas.

2. Exercer fungbes administrativas de planejamento, comando, coordenagdo e controle das unidades
organizacionais sob sua direcao.

3. Dirigir os nucleos ligados a sua Geréncia em consonéncia com as diretrizes e politicas definidas pela
Gestao.

4. Responsabilizar-se pelas equipes e atividades das unidades organizacionais sob sua dire¢éo.

5. Responsabilizar-se pela carga patrimonial das unidades organizacionais sob sua direg&o.

6. Suprir de meios necessarios ao funcionamento administrativo e operacional dos nucleos da sua
Geréncia.

7. Verificar a formatagéo final de toda e qualquer documentagéo escrita expedida pelas unidades sob sua
responsabilidade.

8. Conhecer e dar conhecimento sobre 0s processos e normas as equipes sob sua responsabilidade.

9. Executar atividades correlatas compativeis com as competéncias de sua Geréncia.

D — ASSESSOR DA PRESIDENCIA. (NIVEL SUPERIOR oU NiVEL MEDIO)

Assessorar diretamente a Presidéncia do Crea-RS, envolvendo as atividades de acompanhamento,

controle, desenvolvimento, coordenagéo, execugao das atividades politico-administrativas do Presidente.

Executar demais tarefas correlatas. A Assessoria da Presidéncia esta dividida em Nivel Superior e Nivel

Médio, sendo a fungéo exercida por empregados do quadro permanente do Conselho.

E — CHEFE DE NUCLEO.

A fungdo de Chefe de Nucleo serd exercida por empregados do quadro permanente do Crea-RS que

pertencerem a categoria de Nivel Superior ou de Nivel Médio do Plano de Fungdes, Cargos e Salarios do

Conselho.
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Atividades:
1. Exercer a coordenagéo dos servigos administrativos.
2. Operagdes financeiras e dos riscos da autarquia.
3. Gerenciar recursos humanos.
4. Administrar recursos materiais e servigos terceirizados de sua area de competéncia.
5. Dirigir e controlar os recursos e as atividades do Nucleo, com o objetivo de minimizar o impacto financeiro
da materializa¢do dos riscos.
6. Executar atividades correlatas compativeis com as competéncias do Nucleo.
F — ASSESSOR TECNICO ESPECIALIZADO.
A funcdo de Assessor Técnico Especializado serd exercida por empregados do quadro permanente do
Crea-RS que pertencerem a categoria de Nivel Superior do Plano de Fungdes, Cargos e Salarios do
Conselho. A fungdo ndo tera atividades pré-definidas, tendo em vista a abrangéncia de cada
assessoramento especializado concedido pelo empregado investido, cabendo a Geréncia estabelecer o
desenvolvimento do servigo a ser prestado.
G - SUPERVISOR (NiVEL SUPERIOR 0U NivEL MEDIO).
A funcdo de Supervisor sera exercida por empregados do quadro permanente de empregos que
pertencerem a categoria de Nivel Superior ou de Nivel Médio do Plano de Fungdes, Cargos e Salarios do
Crea-RS.
Atividades:
1. Exercer a supervisdo e a operacionaliza¢do da sua unidade.
2. Subsidiar a geréncia e a chefia de nucleo em assuntos de competéncia da sua unidade.
3. Identificar e propor agdes para corre¢ao de rotinas ou problemas que prejudiquem as atividades da sua
unidade.
4. Controlar os recursos € as atividades da Equipe, com o objetivo de minimizar o impacto financeiro da
materializa¢do dos riscos.
5. Executar atividades correlatas compativeis com as competéncias de sua Supervisao.
H - CHEFE DE SETOR.
A funcédo de Chefe de Setor sera exercida por empregados do quadro permanente ou por empregados em
cargo em comiss&o.
Atividades:

1. Exercer a coordenagao dos servigos administrativos.
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2. Controlar as rotinas administrativas da sua unidade.

3. Chefiar diretamente sua equipe de trabalho.

4. Executar atividades correlatas compativeis com as competéncias do seu Setor.

| - CHEFE DE SERVICO.

A fungéo de Chefe de Servigo serd exercida por empregados do quadro permanente ou por empregados

em cargo em comissao.

Atividades:

1. Dirigir e executar as tarefas designadas pelas chefias superiores, objetivando resolver as demandas
dentro dos parédmetros de eficiéncia e qualidade.

2. Executar atividades correlatas compativeis com as competéncias de sua area/servigo.

3. Fiscalizar as unidades subordinadas a sua Chefia.

4. Controlar cronogramas de atividades, emitindo relatorios alusivos as atividades desenvolvidas.

J - CHEFE DE UNIDADE.

A funcéo de Chefe de Unidade sera exercida por empregados do quadro permanente ou por empregados

em cargo em comissao.
Atividades:

1.

3.
4.

Controlar e executar as tarefas designadas pelas chefias superiores, objetivando resolver as demandas
dentro dos parametros de eficiéncia e qualidade.

Executar atividades correlatas compativeis com as competéncias de sua fungdo, no cumprimento de
metas e indicadores.

Exercer fiscalizagdo sobre servigos terceirizados.

Receber e expedir materiais de expediente e patrimoniais.

Acrescenta-se quando Chefe de Unidade de Inspetoria:

1.

2 e

Realizar atividades referentes a prestacédo de contas do suprimento de fundos.

Controlar entrada e saida de itens de patriménio e materiais da Inspetoria.

Controlar documentos fiscais, contabeis, financeiros e processos de fiscalizagéo.

Controlar requisigéo e solicitacao de inscrigao, diarias, passagens e ressarcimento de despesas.
Supervisionar 0 apoio administrativo nas reunies e eventos da inspetoria.

Responsabilizar-se pela abertura e fechamento das instalagdes da Inspetoria.
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K - MOTORISTA.

A funcéo de Motorista sera exercida por empregados do quadro permanente que pertencem a categoria de

Nivel Médio, devendo ter conhecimentos da Capital e Interior do Estado, das leis de trénsito, tendo

comprometimento, discricdo e atengéo, tendo como recurso a Carteira de Habilitagdo — Categoria B,

executando servigos de transporte de bens e pessoas com veiculos do Crea-RS, zelando pela sua

manutengéo e limpeza.

Atividades:

1. Transportar pessoas em veiculos do Crea-RS

2. Fazer as verificagdes basicas do veiculo.

3. Executar transporte de pequenas e médias cargas, de interesse do Crea-RS.

4. Tomar providéncias quanto a documentacéo legal pertinente ao veiculo, bem como o controle de seguros
do mesmo.

9. Zelar pela manutencéo e limpeza dos veiculos.

6. Comunicar, por meio formal ou verbal, conforme determinagdo superior, informagdes quanto a utilizagdo
do veiculo, despesas com manutengéo e abastecimento e outros controles ou atividades determinadas

pela geréncia.
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DESCRIGAO DOS NiVEIS PARA 0 CARGO EM COMISSAO DE ASSESSOR DA PRESIDENCIA
Diante da necessidade de uma reestruturacdo administrativa do Conselho devido ao numero
deficitario de empregados, que atualmente constam no quadro funcional do Conselho, considerando o
impedimento judicial quanto a realizagao de concurso publico, bem como as recentes manifestagdes acerca da
aplicabilidade do Regime Juridico Unico, e considerando a exigéncia de manter a eficiéncia das atividades
desenvolvidas pelas areas administrativas do Crea-RS, adotou-se 8 (oito) niveis para o Cargo em Comisséo de
Assessor da Presidéncia, 0s quais, assim como seus respectivos valores, serdo alterados ou atualizados pela

Presidéncia, por meio de portaria especifica.

NivEIS ESPECIFICAGOES

S1-E | Assessor de nivel superior, com jornada de trabalho de 40 horas semanais.

$1 Assessor de nivel superior, com jornada de trabalho de 40 horas semanais.

S2 Assessor de nivel superior, com jornada de trabalho de 40 horas semanais.

S3 Assessor de nivel superior ou de nivel médio, com jornada de trabalho de 40 horas semanais.

S4 Assessor de nivel superior ou de nivel médio, com jornada de trabalho de 40 horas semanais.

S5 Assessor de nivel basico ou de nivel médio, com jornada de trabalho de 40 horas semanais.

S6 Assessor de nivel basico ou de nivel médio, com jornada de trabalho de 40 horas semanais.

S7 Assessor de nivel basico, com jornada de trabalho de 40 horas semanais.

Assessor de nivel basico, com jornada de trabalho de 40 (quarenta) horas semanais, prestando

S8 A X ) . A
assessoramento a geréncias, supervisoes e chefias das areas administrativas do Crea-RS.

O Assessor da Presidéncia podera ser designado para chefiar qualquer unidade operacional do
Conselho, sem nenhum acréscimo ao valor de seu nivel, podendo, ainda, ser responsavel por alguma
area/unidade (sem designagéo de chefia), ou exercer a assessoria de apoio da seguinte forma:

a) Na Sede: Assessoria de Apoio a Geréncia ou a Chefia de Nucleo.

b) Nas Inspetorias: Assessoria de Apoio a Unidade de Inspetoria.

Com relagdo a jornada de trabalho, as inferiores a 40 (quarenta) horas semanais serdo pagas
proporcionalmente aos valores especificados de cada nivel, os quais serdo determinados por meio de portaria
especifica.

A quantidade de empregados investidos em Cargo em Comissédo obedecera a orientagao
expressa no artigo 14 da Lei n.° 8.460, de 1992 (Acorddo 341/2004 — Plenério — TCU).
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DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DAS GERENCIAS

Com base no novo desenho da Estrutura Organizacional do Crea-RS, para o desenvolvimento

de suas acgdes, a estrutura de suporte contard com 12 (doze) Geréncias, cujas atividades estdo descritas a

sequir.

A - GERENCIA DE GESTAO.

1.

11

15.

Dirigir os nucleos ligados a sua Geréncia em consonancia com as diretrizes e politicas definidas pela
Gestéo.

Responsabilizar-se pelas equipes e atividades das unidades organizacionais sob sua direcao.
Responsabilizar-se pela carga patrimonial das unidades organizacionais sob sua direc¢ao.

Suprir de meios necessarios ao funcionamento administrativo e operacional dos nucleos da sua
Geréncia.

Integrar os Nucleos sob sua responsabilidade e propiciar o fluxo de informagdes entre os mesmos.
Verificar a formatagao final de toda e qualquer documentacao escrita expedida pelas unidades sob sua
responsabilidade.

Conhecer e dar conhecimento sobre 0s processos e etapas determinadas pela Lei n.° 8.666.

Gerenciar contratos de prestacao de servigos no &mbito do Crea-RS.

Supervisionar procedimentos de compra, fiscalizando o0 armazenamento fisico de estoques.

. Verificar a formatag&o final de toda e qualquer documentagéo escrita expedida pelas unidades de sua

responsabilidade.

. Providenciar o arquivamento de documentacgéo legal.
12.
13.
14.

Executar atividades correlatas compativeis com as competéncias de sua Geréncia.

Representar externamente o Crea-RS quando solicitado.

Zelar pela aplicagéo dos principios éticos, constitucionais e pelos objetivos institucionais nos atos
praticados no Crea-RS.

Gerir as atividades dos Nucleos:

15.1. Financeiro, organismo subdividido em Setor de Contas a Pagar e Setor de Contas a Receber.
15.2. Administrativo, organismo subdividido em Setor de Contratos e Setor de Compras e Licitagdes.
15.3. de Contabilidade, organismo subdividido em Setor de Escrituragdo Contabil.

15.4. de Recursos Humanos, organismo subdividido em Setor de Folha de Pagamento que possui a

Unidade de Controle de Ponto e Plano de Saude; e Superviséo de Recrutamento e Selegéo.
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B - GERENCIA DE FISCALIZAGAO.

1.

o o kWD

10.
1.

12.

Dirigir os nucleos ligados a sua Geréncia em consonancia com as diretrizes e politicas definidas pela
Gestéo.

Responsabilizar-se pelas equipes e atividades de suas unidades organizacionais.

Responsabilizar-se pela carga patrimonial de suas unidades organizacionais.

Suprir de meios necessarios ao funcionamento administrativo e operacional de seus Nucleos.

Integrar e propiciar o fluxo de informagdes entre os Nucleos sob sua responsabilidade.

Verificar a formatagao final de toda e qualquer documentagao escrita expedida pelas unidades sob sua
responsabilidade.

Acompanhar a implementagéo de politicas e diretrizes estratégicas quanto a gestdo de fiscalizagao
Crea-RS.

Executar atividades correlatas compativeis com as competéncias de sua Geréncia.

Zelar pela aplicagdo dos principios éticos, constitucionais e pelos objetivos institucionais nos atos
praticados no Crea-RS.

Representar externamente o Crea-RS quando solicitado.

Gerir as atividades dos Nucleos abaixo:

11.1. de Suporte Técnico, organismo subdividido em Setor de planejamento e Controle e Setor de
Geoprocessamento.

11.2. de Controle Operacional, organismo subdividido em Setor de Suporte e Logistica, Supervisdo de
Fiscalizagdo e Setor de Processos que possui a Unidade de Diligéncia, estando vinculados ao
nucleo os Agentes Fiscais do Conselho.

Gerir as atividades das Supervisdes de Fiscalizagao:

a) Supervisdo de Fiscalizacdo (NM) - Regional 1;

Supervisdo de Fiscalizagéo (NM

) - Regional 2;
NM) - Regional 3;

) -

) -

b)
c) Superviséo de Fiscalizagdo
d) NM

e) Supervisdo de Fiscalizacdo (NM

Supervisao de Fiscalizagdo Regional 4; e

(
(
(
(

Regional 5.

C - GERENCIA DE REGISTRO E ART.

1.

2.

Dirigir os nucleos ligados a sua Geréncia em consonancia com as diretrizes e politicas definidas pela
Gestéo.
Responsabilizar-se pelas equipes e atividades de suas unidades organizacionais.
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Responsabilizar-se pela carga patrimonial de suas unidades organizacionais.

Suprir de meios necessarios ao funcionamento administrativo e operacional de seus Nucleos.

Integrar e propiciar o fluxo de informagdes entre os Nucleos sob sua responsabilidade.

Verificar a formatagao final de toda e qualquer documentagéo escrita expedida pelas unidades sob sua
responsabilidade.

Representar externamente o Crea-RS quando solicitado.

Executar atividades correlatas compativeis com as competéncias de sua Geréncia.

Zelar pela aplicagdo dos principios éticos, constitucionais e pelos objetivos institucionais nos atos
praticados no Crea-RS.

Gerir as atividades dos Nlicleos:

10.1. de Registro, organismo subdividido em Unidade de Controle Documental, Setor de Pessoa Fisica,
que possui a Unidade de ldentificagao Profissional e Unidade de Registro Profissional, e Setor de
Pessoa Juridica.

10.2. de ART, organismo subdividido em Setor de ART e Acervo Técnico, Setor de Atestado Técnico e
Setor de Suporte de ART.

10.3. de Protocolo, organismo subdividido em Servigo de Triagem e Servigo de Atendimento.

D - GERENCIA EXECUTIVA DAS CAMARAS ESPECIALIZADAS.

1.

N o g A~ ow

8.
9.

10.
1.

Dirigir os nucleos ligados a sua Geréncia em consonancia com as diretrizes e politicas definidas pela
Gestéo.

Planejar, coordenar, supervisionar, orientar e controlar a execugdo das atividades da equipe de
trabalho.

Responsabilizar-se pelas equipes e atividades de suas unidades organizacionais.

Responsabilizar-se pela carga patrimonial de suas unidades organizacionais.

Suprir de meios necessarios ao funcionamento administrativo e operacional de seus Nucleos.

Integrar e propiciar o fluxo de informagdes entre os Nucleos sob sua responsabilidade.

Verificar a formatagao final de toda e qualquer documentagao escrita expedida pelas unidades sob sua
responsabilidade.

Promover a integracéo e padronizagao de procedimentos entre as Camaras Especializadas.
Representar externamente o Crea-RS quando solicitado.

Executar atividades correlatas compativeis com as competéncias de sua Geréncia;

Gerir as atividades dos sequintes organismos:
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11.1 Nucleo de Processos, tendo vinculado o Servigo de Apoio ao Nucleo de Processos.

11.2 Nucleo de Normatizagdo, tendo vinculado o Servico de Apoio a Geréncia e ao Nucleo de
Normatizagao.

11.3 Nucleo de Processos Julgados, tendo vinculado o Servigo de Apoio ao Nucleo de Processos
Julgados

11.4 Setor de Apoio as Camaras.

11.5 Supervisdo de Camaras (NS) — 8 cAmaras especializadas.

Zelar pela aplicagéo dos principios éticos, constitucionais e pelos objetivos institucionais nos atos

praticados no Crea-RS.

E — GERENCIA INSTITUCIONAL DO SISTEMA PROFISSIONAL.

1.

o o B~ WP

10.

11

Dirigir os nucleos ligados & sua Geréncia em consonancia com as diretrizes e politicas definidas pela
Gestao.

Responsabilizar-se pelas equipes e atividades de suas unidades organizacionais.

Responsabilizar-se pela carga patrimonial de suas unidades organizacionais.

Suprir de meios necessarios ao funcionamento administrativo e operacional de seus Nucleos.

Integrar e propiciar o fluxo de informagdes entre os Nucleos sob sua responsabilidade.

Promover o equilibrio, a integracdo e o relacionamento pleno entre as organizagdes do Crea-RS, das
Entidades de Classe e Instituicdes de Ensino com agdes orientadas para a sustentabilidade técnica,
administrativa, socioecondmica e ambiental.

Supervisionar as politicas, diretrizes, normas e procedimentos que orientem a disciplinem as agdes de
relacionamento institucional.

Acompanhar a execucao de convénios destinados a promover a fiscalizagdo e o aperfeicoamento dos
profissionais abrangidos pelo Sistema Confea/Crea.

Supervisionar os contratos e convénios firmados pelo Crea-RS com entidades de classe e institui¢des
de ensino.

Verificar a formatagao final de toda e qualquer documentagao escrita expedida pelas unidades sob sua

responsabilidade.

. Representar externamente o Crea-RS quando solicitado.
12.
13.

Executar atividades correlatas compativeis com as competéncias de sua Geréncia.
Zelar pela aplicagéo dos principios éticos, constitucionais e pelos objetivos institucionais nos atos
praticados no Crea-RS.
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Gerir as atividades dos Ncleos:

14.1. Nucleo de Apoio as Entidade de Classe, tendo a Unidade de Convénios subordinada.
14.2. Nucleo de Apoio as Instituices de Ensino, tendo a Unidade de Cadastro subordinada.

14.3. Nucleo de Apoio aos Convénios Externos, tendo a Unidade de Convénios Externos subordinada.

F — GERENCIA DE PATRIMONIO E INFRAESTRUTURA.

1.

12 e i

10.
1.
12.
13.

14.
15.

Dirigir os nucleos ligados & sua Geréncia em consonancia com as diretrizes e politicas definidas pela
Gestéo.

Responsabilizar-se pelas equipes e atividades de suas unidades organizacionais.

Responsabilizar-se pela carga patrimonial de suas unidades organizacionais.

Suprir de meios necessarios ao funcionamento administrativo e operacional de seus Nucleos.

Integrar e propiciar o fluxo de informagdes entre os Nucleos sob sua responsabilidade.

Verificar a formatagao final de toda e qualquer documentacao escrita expedida pelas unidades sob sua
responsabilidade.

Classificar, registrar, cadastrar, escriturar, tombar e controlar os bens patrimoniais.

Elaborar e manter atualizado o inventario dos bens patrimoniais.

Promover a recuperagao dos bens moveis e redistribui-los.

Receber, conferir, classificar, armazenar e distribuir os produtos e bens controlando os estoques.
Executar mudancas e remanejamento de moveis e equipamentos.

Executar atividades correlatas compativeis com as competéncias de sua Geréncia.

Zelar pela aplicagdo dos principios éticos, constitucionais e pelos objetivos institucionais nos atos
praticados no Crea-RS.

Representar externamente o Crea-RS quando solicitado.

Gerir as atividades dos Ncleos:

15.1. Nucleo Imobiliario, organismo que possui vinculado o Setor de Controle de Manutengéo e o
Servigo de Conservagéo, o qual conta com a Unidade de Zeladoria e a Unidade de Acabamentos
vinculadas ao mesmo.

15.2. Nucleo de Mobilidrio, Equipamentos e Suprimentos, organismo que possui 0 Servico de
Segurancga, o Servico de Controle Patrimonial e Mobiliario e o Servico de Suprimentos,
Recebimento e Expedi¢ao, subordinados, sendo que no Servigo de Suprimentos, Recebimento e

Expedicdo esta subordinada a Unidade de Equipamentos de Informatica.
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G — GERENCIA EXECUTIVA DE GABINETE.

1.

2 e i

10.
1.
12.
13.
14.

15.
16.

Dirigir os nucleos ligados a sua Geréncia em consonancia com as diretrizes e politicas definidas pela
Gestéo.

Responsabilizar-se pelas equipes e atividades de suas unidades organizacionais.

Responsabilizar-se pela carga patrimonial de suas unidades organizacionais.

Suprir de meios necessarios ao funcionamento administrativo e operacional de seus Nucleos.

Integrar e propiciar o fluxo de informagdes entre os Nucleos sob sua responsabilidade.

Verificar a formatagao final de toda e qualquer documentacao escrita expedida pelas unidades sob sua
responsabilidade.

Prestar assisténcia ao Presidente na Superviséo e coordenagéo das atividades do Crea-RS.

Receber, analisar e processar o despacho de atos e correspondéncias do Presidente.

Organizar e coordenar a agenda do Presidente.

Manter atualizados arquivos, correspondéncias, cadastros de enderecos de interesse do Crea-RS.
Responsabilizar-se pelas atividades realizadas pelos motoristas do Conselho.

Prestar assisténcia técnica e administrativa a Diretoria € ao Presidente.

Executar atividades correlatas compativeis com as competéncias de sua Geréncia.

Zelar pela aplicagdo dos principios éticos, constitucionais e pelos objetivos institucionais nos atos
praticados no Crea-RS.

Representar externamente o Crea-RS quando designado.

Gerir as atividades dos organismos:

16.1. Nucleo de Ambiente Corporativo e Qualidade, que possui a Unidade de Limpeza e Higienizagao
vinculada.
16.2. Nucleo de Apoio Administrativo, que possui o Setor de Passagens e Diarias vinculado.

16.3. Nucleo de Logistica Operacional, que possui o Servigo de Transporte e Veiculos vinculado.

H - GERENCIA INSTITUCIONAL DE GABINETE.

1.

Dirigir os nucleos ligados & sua Geréncia em consonancia com as diretrizes e politicas definidas pela
Gestéo.

Responsabilizar-se pelas equipes e atividades de suas unidades organizacionais.

Responsabilizar-se pela carga patrimonial de suas unidades organizacionais.

Suprir de meios necessarios ao funcionamento administrativo e operacional de seus Nucleos.
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Integrar e propiciar o fluxo de informagdes entre os Nucleos sob sua responsabilidade.

Verificar a formatagao final de toda e qualquer documentagéo escrita expedida pelas unidades sob sua
responsabilidade.

Representar externamente o Crea-RS quando solicitado.

Responsabilizar-se pelas correspondéncias da area institucional do Conselho, atos normativos e
administrativos da Presidéncia, sendo a redagdo e revisdo realizada pelo Nucleo de Suporte
Institucional.

Responsabilizar-se pelas correspondéncias alusivas ao Colegiado, atos normativos, portarias ad
referendum do Plenario, decisdes plenarias, bem como aos processos de recurso ao Plenario, sendo a
redac&o e reviséo realizada pelo Nucleo de Apoio ao Colegiado.

Prestar apoio técnico e administrativo a Presidéncia e Diretoria.

. Atendimento a Conselheiros e dirigentes de Entidades de Classe e Instituicbes de Ensino.
12.
13.
14.

Assessoria a reunides de comissdes e plenarias.

Responsabilizar-se pelo processo de renovagao do tergco do Conselho — Composicédo do Plenario
Responsabilizar-se pelo Relatério de Gestdo do Conselho, e demais papeis de auditoria, documentos
subsidiados pelo Conselho Federal.

Gerir as atividades dos Nucleos:

15.1. Nucleo de Suporte Institucional, organismo que possui 0 Servigo de Apoio vinculado.

15.2. Nucleo de Apoio ao Colegiado, que possui 0 Setor de Recursos ao Plenario.

| - GERENCIA DE COMUNICAGAO E MARKETING.

1.

o g kL Dn

Dirigir os nucleos ligados & sua Geréncia em consonancia com as diretrizes e politicas definidas pela
Gestéo.

Responsabilizar-se pelas equipes e atividades de suas unidades organizacionais.

Responsabilizar-se pela carga patrimonial de suas unidades organizacionais.

Suprir de meios necessarios ao funcionamento administrativo e operacional de seus Nucleos.

Integrar e propiciar o fluxo de informagdes entre os Nucleos sob sua responsabilidade.

Verificar a formatagao final de toda e qualquer documentacao escrita expedida pelas unidades sob sua
responsabilidade.

Planejar, executar e avaliar agbes de comunicacdo e marketing do Crea-RS junto aos diversos
seguimentos publicos, a fim de projetar adequadamente a imagem do Conselho.

Criar, produzir e veicular mensagem publicitaria, pelas gréficas e visuais.
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Promover agdes do Crea-RS nas midias impressa, falada, televisionada e eletrénica.

Analisar e revisar tecnicamente o contetido de divulgacao de informagdes do Crea-RS.

Coordenar e supervisionar a produgdo, manutengao e a atualizagdo de videos institucionais e materiais

gréficos de divulgagéo institucional;

Realizar cobertura jornalistica de eventos oficiais.

Manter atualizado o conteudo da pagina do Crea-RS na rede mundial de computadores.

Acompanhar os assuntos veiculados na imprensa sobre o Crea-RS e Sistema Confea/Crea.

Representar externamente o Crea-RS quando solicitado.

Executar atividades correlatas compativeis com as competéncias de sua Geréncia.

Zelar pela aplicagdo dos principios éticos, constitucionais e pelos objetivos institucionais nos atos

praticados no Crea-RS.

Gerir as atividades dos Nucleos:

18.1. Nucleo de Imprensa, que possui vinculado o Setor de Midias Sociais, que tem a Unidade de
Audiovisual subordinada.

18.2. Nucleo de Eventos, que possui vinculado o Setor de Logistica.

J — GERENCIA JURIDICA.

1.

o o kWD

10.

Dirigir os nucleos ligados a sua Geréncia em consonancia com as diretrizes e politicas definidas pela
Gestéo.

Responsabilizar-se pelas equipes e atividades de suas unidades organizacionais.

Responsabilizar-se pela carga patrimonial de suas unidades organizacionais.

Suprir de meios necessarios ao funcionamento administrativo e operacional de seus Nucleos.

Integrar e propiciar o fluxo de informagdes entre os Nucleos sob sua responsabilidade.

Verificar a formatagao final de toda e qualquer documentacao escrita expedida pelas unidades sob sua
responsabilidade.

Assessorar juridicamente os dirigentes do Crea-RS e responder as consultas apresentadas nos termos
normativos vigentes sobre 0s assuntos envolvendo procedimentos ético-disciplinares administrativos.
Representar judicialmente ou extrajudicialmente o Crea-RS com todas as prerrogativas processuais.
Manifestar-se previamente e formular parecer sobre os atos normativos a serem editados pelo Crea-
RS.

Analisar previamente e formular parecer sobre os atos normativos a serem editados Crea-RS.
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Participar das plenarias proporcionando esclarecimento juridico nas questdes de conflito ou
sombreamento quando consultado.

Analisar demandas de natureza institucional ou legal, matérias e processos que requeiram segurancga
juridica e prestar, quando solicitado, orientagao juridico-administrativa as insténcias do Crea-RS.
Representar externamente o Crea-RS quando solicitado.

Executar atividades correlatas compativeis com as competéncias de sua Geréncia.

Zelar pela aplicagdo dos principios éticos, constitucionais e pelos objetivos institucionais nos atos
praticados no Crea-RS.

Gerir as atividades das sequintes areas:

16.1. Setor de Controle Processual.

16.2. Supervisao Fiscal e Tributario (NS).

16.3. Supervisao Juridico Institucional (NS).

16.4. Supervisao Civil e Trabalhista (NS).

16.5. Nucleo de Conciliagdo e Contencioso, que possui vinculado o Setor de Controle e Protestos.
16.6. Nucleo Especial da Geréncia Juridica.

K — GERENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO.

1.

o o kW

10.

1.

Dirigir os nucleos ligados & sua Geréncia em consonancia com as diretrizes e politicas definidas pela
Gestéo.

Responsabilizar-se pelas equipes e atividades de suas unidades organizacionais.

Responsabilizar-se pela carga patrimonial de suas unidades organizacionais.

Suprir de meios necessarios ao funcionamento administrativo e operacional de seus Nucleos.

Integrar e propiciar o fluxo de informagdes entre os Nucleos sob sua responsabilidade.

Planejar, organizar, coordenar e controlar as atividades técnicas para fins de atualizagéo, suporte e
aplicagdes da tecnologia da Informagao no Crea-RS.

Planejar, organizar, desenvolver, coordenar e supervisionar as atividades de desenvolvimento
tecnoldgico na area da informatica e propor solugdes adequadas as necessidades do Crea-RS.

Suprir as necessidades de informatica relacionadas com o atendimento aos usuarios do Crea-RS.
Prover solugdes de tecnologia da informagdo compativeis com as necessidades atuais e futuras do
Crea-RS.

Desenvolver sistematica de orientagdo permanente aos usuarios quanto a utilizagéo de equipamentos,
softwares e procedimentos adequados aos servigos do Crea-RS.

Representar externamente o Crea-RS quando designado.
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Verificar a formatacao final de toda e qualquer documentagao escrita expedida pelas unidades sob sua
responsabilidade.

Representar externamente o Crea-RS quando solicitado.

Executar atividades correlatas compativeis com as competéncias de sua Geréncia.

Gerir as atividades das seguintes areas:

15.1. Nucleo de Sistemas, tendo a Supervisao de Desenvolvimento vinculada.

15.2. Nucleo de Fluxos Processuais.

15.3. Superviséo de Inovagéo Tecnoldgica, tendo o Servigo de Sistemas de Mobilidade vinculado.

15.4. Nucleo de Infraestrutura Tecnoldgica, tendo o Setor de Apoio de Infraestrutura vinculado.

Zelar pela aplicagdo dos principios éticos, constitucionais e pelos objetivos institucionais nos atos

praticados no Crea-RS.

L — GERENCIA DAS INSPETORIAS.

1.

o o B~ W

10.

Dirigir os nucleos ligados a sua Geréncia em consonancia com as diretrizes e politicas definidas pela
Gestao.

Responsabilizar-se pelas equipes e atividades de suas unidades organizacionais.

Responsabilizar-se pela carga patrimonial de suas unidades organizacionais.

Suprir de meios necessarios ao funcionamento administrativo e operacional de seus Nucleo.

Integrar e propiciar o fluxo de informagdes entre os Nucleos e unidades sob sua responsabilidade.
Verificar a formatagao final de toda e qualquer documentacao escrita expedida pelas unidades sob sua
responsabilidade.

Representar externamente o Crea-RS quando designado.

Executar atividades correlatas compativeis com as competéncias de sua Geréncia.

Gerir as atividades do Nucleo de Controle de Atividades, que possui vinculada a Unidade de Apoio e as
Unidades de Inspetorias (45).

Zelar pela aplicagdo dos principios éticos, constitucionais e pelos objetivos institucionais nos atos

praticados no Crea-RS.
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